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1. [bookmark: _Toc134022150]Préambule

Le module SIS-Report® de la gamme SIS-Marchés® permet d’exploiter l’ensemble des informations contenues dans la base de données SIS-Marchés® ; c’est à dire l’ensemble des informations alimentées par les différents modules de la gamme. Les données SIS sont structurées en tables (ex : marchés, entreprises, décomptes…) et en colonnes (ex pour la table entreprises : code interne de l’entreprise, raison sociale, code postal…).

L’accès au module se fait depuis le menu à gauche « Tableau de bord ». A l’ouverture un compteur affiche la liste des rapports déjà créés. Pour créer un rapport l’utilisateur appuie sur « Créer un rapport » en haut à droite et sélectionne une perspective parmi les 14 proposées. Certaines perspectives sont pour le moment minimalistes et seront complétées au fil des versions. Les 4 perspectives les plus riches sont :

· Prévisions
· Consultations
· Consultations - lots - contrats
· Exécution


Après activation des droits utilisateurs dans le paramétrage des profils : Tableaux de bord, créer un rapport, exécuter un rapport, supprimer un rapport.














2. [bookmark: _Toc134022151]Création d’un rapport
2.1 [bookmark: _Toc134022152]  Sélection de la perspective 

                                                                                                                 [image: ]                                
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Après avoir cliqué sur « Créer un rapport », une fenêtre vous propose de sélectionner une perspective. 
                    [image: ]

A chaque perspective, correspond une liste de champs qui pourront être intégrés au rapport. Dans les extractions, les champs se matérialiseront par des colonnes. 


Notez que : Les perspectives proposées à l’utilisateur dépendent de son profil. Ce dernier devra au minimum disposer des droits en consultation sur les différents formulaires. Exemple : si l’utilisateur ne dispose pas du droit en consultation des contrats, il n’accèdera pas à la perspective « Contrats ». 




Exemple : 
Type de perspective : Contrats 
                              [image: ]
Champs disponibles pour la perspective « Contrats »
      [image: ]
2.2 [bookmark: _Toc134022153]  Paramétrage du rapport  

Après sélection de la perspective, l’utilisateur complète la description du rapport :
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3
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1- Le champ « Nom du rapport »

2- Le champ « Type » : 
· Privé (seul l’utilisateur pourra accéder au rapport) ; 
· Public (tout utilisateur pourra accéder au rapport sous réserve des droits sur les perspectives) ; 
· Réservé (aux utilisateurs qui disposent du profil sélectionné). 

3- Les champs « Description & texte d’aide »



Dans l’étape « liste des champs », sélectionnez les colonnes que vous souhaitez afficher dans votre restitution. Tous les champs qui peuvent être associés à la perspective choisie sont proposés par défaut. 

Vous pouvez réduire la liste des champs, en les sélectionnant et en cliquant sur « supprimer ». 


[image: ]


A l’inverse, il est possible d’en ajouter en cliquant sur « ajouter », puis en les sélectionnant dans la liste. 

                              [image: ]

Il est également possible de changer l’ordre de restitution des champs en les sélectionnant et en les faisant descendre ou monter à l’aide des flèches [image: ] situées à côté du bouton « supprimer ». 














Dans l’étape suivante, l’utilisateur détermine les conditions de restitution des données à l’aide d’un outil de sélection multicritères, cumulatifs ou alternatifs. 


[image: ]

Cliquez sur dans un premier temps sur « ajouter une condition ». 

    [image: ]5
4
3
2
1



Puis, ajoutez une valeur dans chaque liste déroulante : 

1 Les conditions sont cumulatives ou alternatives. Laissez la valeur « Et » pour la première condition ajoutée. Pour les suivantes, sélectionnez « Et » ou « Ou » avant de cliquer sur « ajouter une condition ». 

2 Sélectionnez le champ sur lequel vous souhaitez créer une condition 


3 Sélectionnez un opérateur logique. Leur liste sera plus ou moins longue selon le champ sélectionné : 
[image: ]Egal à 
N’est pas égal à 
Inférieur à 
Inférieur ou égal à 
Supérieur à 
Supérieur ou égal à 










4 Sélectionnez une valeur. La liste des valeurs dépend du champ que vous avez sélectionné. 
                 [image: ]
                             Si aucun choix n’est proposé, saisissez une manuellement une valeur. 

5 Supprimez la condition


Ensuite, choisissez le tri d’affichage dans la restitution (croissant ou décroissant) des champs de votre perspective (cinq maximum). 
[image: ]

Il est également possible d’associer votre rapport à des modèles personnalisés, avec mise en forme et fonctions Excel. Ces modèles doivent être déclarés dans le référentiel des modèles d’édition, et dans le repository via la console BI Publisher®.

                              [image: ]
Enregistrez votre rapport avec le bouton  [image: ] situé en haut à droite de la page. 



3. [bookmark: _Toc134022154]Exécution du rapport 
[bookmark: _Toc134022155]3.1 Planification du rapport 

La planification permet d’automatiser la production des tableaux de bord et leur envoi par courriel, à périodicité définie, aux destinataires sélectionnés.
Pour cela, retournez dans le paramétrage du rapport et cliquez sur « Oui ». 
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Renseignez ensuite : 
1- La fréquence de mise à jour et d’envoi du rapport
2- Le jour d’envoi du rapport
3- L’heure d’envoi du rapport
4- Les adresses mails destinataires : commencez à saisir une adresse mail destinataire dans le champ de saisie, sélectionnez-la dans la liste et cliquez sur « + ». 
                           [image: ]

Notez que : seules les adresses mails associées à un compte utilisateur peuvent être ajoutées comme destinataires des rapports. 


5- Présentation du rapport : choisissez la manière dont le rapport sera reçu par les destinataires : 
· Lien : lien intégré dans le corps du mail renvoyant à SIS-Marchés 
· Pièces : rapport disponible en pièce-jointe du mail


[bookmark: _Toc134022156]3.2 Exécution manuelle du rapport  

Retrouvez votre rapport et cliquez sur « exécuter le rapport », ou retournez dans son paramétrage et cliquez sur le bouton qui porte le même libellé.
                                                                                                                        [image: ]                         
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                                                                                                                                  [image: ]
                     [image: ]


Il est possible de réorganiser le rapport : 
· En cliquant sur les libellés de colonnes pour en changer le tri
· En faisant un cliquer/glisser avec une colonne pour modifier sa place dans le tableau                                                     
            [image: ]
Enfin, cliquez sur le bouton  [image: ], situé en haut à gauche du tableau, pour obtenir votre rapport au format Excel. 

[image: ]


4. [bookmark: _Toc134022157]Annexe – liste des champs  

Il existe 14 perspectives auxquelles sont rattachés les champs sélectionnables suivants :Commandes

· Accord-Cadre
· Créé le
· Imputation
· Montant HT
· Montant TTC
· Nature
· Numéro
· Objet
· Opération
· Référent technique
· Service
· Visa
Elément de contrat

· Actes
· Consultation
· Documents
· Nature
· Numéro
· Objet
· Statut
· Titulaire
Type de contrat

	Actes additionnels

· Commentaire
· Créé le
· Créé par
· Marché
· N° d’Acte 
· Statut
· Type d’acte
	
	
	Contrat

· Actes
· Consultation
· Documents
· Nature
· Numéro
· Objet
· Statut
· Titulaire
· Type de contrat 





· Article référence
· CPV code
· CPV objet
· Cahier des charges
· Commentaire consultation
· Commentaire externe analyse
· Commentaire externe attribution
· Commentaire externe candidatures
· Commentaire externe lancement
· Commentaire externe notification
· Commentaire externe ouverture
· Commentaire interne analyse
· Commentaire interne attribution
· Commentaire interne candidatures
· Commentaire interne lancement
· Commentaire interne notification
· Commentaire interne ouverture
· Complexité de l’Achat Solutions date d’attribution
· Date d’ouverture candidature
· Date ouverture des offres
· Date de lancement 
· Date de lancement candidature
· Date prévisionnelle attribution
· Date prévisionnelle démarche d’achat 
· Date prévisionnelle lancement
· Date prévisionnelle notification


Eléments de consultation

· Date prévisionnelle ouverture
· Date prévisionnelle remise des plis
· Date prévisionnelle sélection
· Date de notification
· Date de remise initiale
· Date de sélection candidatures
· Date début analyse
· Date fin analyse
· Date début prévue
· Date fin prévue
· Date limite remise actualisée
· Date prévisionnelle analyse
· Descriptif
· Documents
· Dossier suivi par
· Estimation HT
· Estimation TTC
· Forme du contrat





· Nombre de fournisseur attribution
· Nombre de fournisseur lancement
· Nombre de fournisseur non retenus
· Nombre de fournisseur ouverture
· Nombre de fournisseur retenus
· Nombre de lots nombre de lots attribution
· Nombre de lots notifications
· Nombre de rectificatifs
· Nombre fournisseur candidatures
· Numéro consultation
· Observation analyse
· Observation candidatures
· Observation ouverture
· Organisme acheteur
· Pilote acheteur
· Processus
· Référent juridique
· Référent technique
· Service
· Signataires des courriers
· Supports publication
· Supports publication candidatures
· Tiers bénéficiaire
· Total des contrats attribués HT
· Type de contrat 
· Etape
· Lieu d’exécution
· Mode de passation
· Modèle de contrat
· Nature
· Libellé consultation
· Nature détaillée
· Nombre d’action analyse
· Nombre de contrat traités
· Heure de remise candidatures
· Heure limite de remise
· Instance attribution
· Instance candidatures
· Instance ouverture
· Nombre de contrat à traiter
· Nombre de fournisseur analyse
· Nombre de fournisseur attributaires








Exécution des Contrats

· % atteint
· Calculs 
· Code CPV
· Code Opération
· Commande
· Commentaire
· Consultation
· Contrat suivi par
· Date de fin de contrat
· Date de fin de garantie
· Date de notification
· Date de réception
· Date dernière prestation
· Descriptif
· Durée unité
· Durée valeur
· Délai garantie unité
· Délai garantie valeur
· Engagement
· Fin prévu
· Forme
· Libellé CPV
· Libellé de la consultation
· Libellé du lot
· Libellé opération
· Lieu d’exécution
· Maitrise d’œuvre
· Maitrise d’ouvrage
· Mode d’intervention
· Montant HT
· Montant TTC
· Montant calculé
· Montant d’avance
· Montant d’avance HT
· Montant réglé
· Montant sous-traité HT
· Nature
· Nature détaillée
· Nombre avenants
· Nombre d’actes de sous-traitance
· Nombre de cotraitants
· Nombre de lots



· Nombre de phases
· Nombre de postes
· Nombre de prix Nombre de reconductions
· Nombre de sous-traitant 
· Nombre de tranche
· Nombre total d’acte
· Numéro
· Numéro du lot
· Objet
· Payeur Siret
· Payeur libellé
· Point de départ du délai
· Prestations
· Représentant du maitre d’œuvre
· Représentant du maitre d’ouvrage
· Règlements
· Service
· Service exécutant
· Statut contrat
· Taux d’avance
· Taux avenant HT
· Taux de retenue de garantie
· Taux sous-traité
· Titulaire
· Total TVA
· Total autres dépenses
· Total avance remboursée
· Total avance versée
· Total commandé HT
· Total commandé TTC
· Total intérêts moratoires
· Total prestations
· Total pénalité
· Total retenue de garantie
· Total variation et rattrapage
· Transversal
· Type de contrat
· Type de règlement
· Variation des prix


Consultations

· Article référence
· CPV code
· CPV objet
· Cahier des charges
· Commentaire consultation
· Commentaire externe analyse
· Commentaire externe attribution
· Commentaire externe candidatures
· Commentaire externe lancement
· Commentaire externe notification
· Commentaire externe ouverture
· Commentaire interne analyse
· Commentaire interne attribution
· Commentaire interne candidatures
· Commentaire interne lancement
· Commentaire interne notification
· Commentaire interne ouverture
· Complexité de l’achat
· Date d’attribution
· Date avis d’attribution
· Date d’ouverture candidatures
· Date d’ouverture des offres
· Date de lancement
· Date de lancement candidature 
· Date de notification
· Date de remise candidature
· Date de remise initiale
· Date de sélection candidatures
· Date début analyse
· Date début prévue
· Date limite de remise actualisée
· Date prévisionnelle analyse
· Date prévisionnelle attribution
· Date prévisionnelle démarche achat 
· Date prévisionnelle lancement
· Date prévisionnelle notification
· Date prévisionnelle ouverture
· Date prévisionnelle remise des plis
· Date prévisionnelle sélection
· 


· Descriptif
· Documents
· Dossier suivi par
· Estimation HT
· Estimation TTC
· Forme du contrat
· Heure de remise candidatures
· Heure limite de remise
· Instance attribution
· Instance candidature
· Instance ouverture
· Libellé consultation 
· Lieu d’exécution 
· Mode passation
· Modèle de contrat
· Nature
· Nature détaillée
· Nombre d’action analyse
· Nombre de contrat traités
· Nombre de contrat à traiter
· Nombre de fournisseur analyse
· Nombre de fournisseur attributaire
· Nombre de fournisseur lancement 
· Nombre de fournisseur non retenus
· Nombre de fournisseur ouverture
· Nombre de fournisseur retenus
· Nombre de lots
· Nombre de lots attribution
· Nombre de lot notification
· Nombre de rectificatifs
· Nombre fournisseur candidatures
· Numéro consultation
· Observation analyse
· Observation candidature
· Observation ouverture
· Organisme acheteur
· Pilote acheteur
· Processus
· Référent juridique
· Référent technique
· Service
· Signataire des courriers
· Supports publication
· Support publication candidatures
· Tiers bénéficiaire
· Total des contrats attribués HT
· Type de contrat
· Etape



                                                     Consultation/lots/contrats

· Article référence
· Attributaire
· Attributaire PME
· Attribution prévue
· Attribution réelle
· Audition prévue
· BD attributaire
· Clause environnementale
· Clause sociale
· Code APE
· Code CVP principal
· Code forme contrat
· Code lot
· Code nomenclature principale
· Code passation
· Code postal attributaire
· Code projet
· Code service
· Code type contrat
· Cotraitants
· Date limite offre réelle
· Date limite prévue
· Date limite remise candidature
· DCE retirés
· Début prévu
· Délai exécution
· Entité supérieure
· Estimation HT
· Estimation TTC
· Fin analyse candidature réelle
· Fin analyse offre réelle 
· Fin analyse prévue
· Fin prévue
· Forme contrat
· Fournisseur potentiels 
· Heure limite candidature
· Heure limite offre
· Information non retenue
· Instance attribution 
· Instance candidature
· Instance ouverture
· Lancement candidature réel
· Lancement offre réel
· Lancement prévisionnel
· Libellé nomenclature principale 
· Libellé accord cadre
· Libellé consultation
· Libellé CPV principale
· Libellé lot



· Libellé opération
· Libellé service
· Lieu exécution
· Lot accord cadre
· Marché réservé
· Mise au point
· Mode d’intervention
· Mode passation
· Montant contrat HT
· Montant TTC
· Moyenne offre HT
· Mutualisation
· Nature
· Nature détaillée 
· Nombre PME
· Nombre lots
· Notification prévue
· Notification réelle
· Numéro accord cadre
· Numéro contrat
· Numéro consultation
· Numéro lot
· Numéro opération
· Numéro organisme
· Négociation prévue
· Offre finale HT
· Offre initial HT
· Offre recevable
· Offre reçues
· Organisme acheteur
· Ouverture candidature réelle
· Ouverture offre prévue
· Ouverture offre réelle
· Pays
· Pilote acheteur
· Référents juridique
· Référent technique
· Sans suite relance
· Sans suite sans relance
· Service habilités
· Signature acheteur
· Signature fournisseur 
· Siret attributaire
· Sous-traitants
· Statuts contrat
· Suivi par
· Support publicité
· Tiers bénéficiaire 
· Type de contrat
· Type fournisseur 
· Unité délai
· Variante autorisée
· Etape
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habituelle.
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: Marché subséquent de cliquer sur « ajouter une condifion ». Gorines nccnéroncer ert i nomtxs do. dornées ifchées & Fécran of
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O | LB202106160917 Prévisions Public 16/06/2021 | Prénom NOM Exécuter le rapport *
O | Liste des procédures en cours Consultations / Lots / Contrats. Public 1811212020 | Prénom NOM Exécuter e rapport *
Consultations Public 23/1172020 | Prénom NOM Exécuter le rapport *

O | Mes consuttations - dates prévisionnelles
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Tableaux de bord Liste des procédures en cours X
Numéro consultation Libellé consultation Nombre lots Numéro lot Libellé lot Nature Pilote acheteur Date limite offre réelle Notification réelle
201910231415 ravalement de fagade au 12 | 2 1 Lotn“1 Travaux. -
201911271458 rénovation des cages d'esca | 2 1 Lot n*1 Travaux
202103051046 Travaux d'aménagement AM | 1 1 Lot n*1 Travaux
$5D9559D25995 Travaux de réfection de rave | 2 1 Lotn*1 Travaux
2019ALO_TR Construction d'un batiment d | 2 1 Lot n*1 - gros oeuvre Travaux 09/08/2019
201909121023 Collége Jean Jaurés & ETAF | 2 1 Lot n*1 : Menuiseries métalli | Travaux
72190277 DEFENSE EXTERIEURE Ct | 6 1 Lot n*1 Défense Extérieure ¢ | Travaux
202010070842 ‘Accord-cadre Travaux de Ré | 4 1 Lot n*1 Nord Travaux
20190207 VDO Rénovation de F'accueil 2 1 Lot n*1 peinture Travaux
201906251002 Rénovation de F'accueil 2 1 Lot n*1 peinture Travaux
201911271458 rénovation des cages d'esca | 2 2 Lot n"2 Travaux
: .
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2 fe | Numéro consultation
A B C
Numéro consuttation ILibelié consuttation Nombre lots
1850018 ‘Accord-cadre & bons de 0
19500147 construction d'un centre de 3
19500147 construction d'un centre de 3
20190207 VDO Rénovation de accueil 2
20190207 VDO Rénovation de accueil 2
(72190277 DEFENSE EXTERIEURE 6
(72190277 DEFENSE EXTERIEURE 6
(72190277 DEFENSE EXTERIEURE 6
1201902121703 TEST 2
201903151405 marché de travaux d'entretien de 0
1201903291355 Travaux d'adduction d'eau 0
7201906251002 Rénovation de laccueil 2
201907101403 EDITH 0
1201907111644 TEST BBS 2 0
7201907121002 TEST BBS 2 Accord Cadre 0
1201907121018 Travaux de clotures sur les ENS 0
1201907161641 AACCORD CADRE TESTBBS 0
1201909121023 Collége Jean Jaurés a ETAPLES 2
1201909121023 Collége Jean Jaurés a ETAPLES 2

D
Numéro lot

ER R R N OO

SRR

E
Libellé lot Nature
Travaux
Lot n°2 charpente  Travaux
Lotn°3 isolation  Travaux
Lotn°1 peinture  Travaux
Lot n°2 revetements  Travaux
Lotn°3 Défense  Travaux
Lotn°4 Défense  Travaux
Lotn°5 Défense  Travaux
Travaux
Travaux
Travaux
Lotn°1 peinture  Travaux
Travaux
Travaux
Travaux
Travaux
Travaux
Lot n°1 : Menuiseries Travaux
Lot n°2 - Peinture - Travaux

G
Pilote acheteur

George SAND

George SAND

George SAND

H !
Date limite offre Notification réelle
21/12/2018
26/07/2019 18/07/2019
02/07/2019
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