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Terminologie :
Référentiel documentaire : ensemble des éditions disponibles dans SIS Marchés
Source de données : ensemble des informations et requête associées à un état
Etat : type de document ou d’édition
Modèle : modèle de présentation associé à un état

Pour personnaliser les documents SIS Marchés vous devez :
· Disposer de Word et BI Publisher sur votre poste
· Disposer d’identifiants et mot de passe pour accéder à la console BI Publisher
· Avoir un profil SIS Marchés donnant accès au Paramétrage des états et modèles d’édition

Schéma :
Editeur de texte (Word, Acrobat, Excel,…)
Document final
SIS-Editions®
Base de données
Ecrans 
SIS Marchés®
Modèles de document
Données XML
Bi-Publisher





Résumé de la méthode de personnalisation en 7 points :

1. Activer le modèle _Client dans SIS M@rchés®
2. Lancer Word
3. Se connecter à BI Publisher® 
4. Ouvrir le modèle
5. Adapter le modèle (modification du texte, ajout de champ, tableaux, régions conditionnelles, groupes répétitifs,…)
6. Tester le rendu via la prévisualisation
7. Charger le modèle pour le mettre à jour

Personnalisation : partir de son modèle ou du modèle SIS M@rchés® ?
Lorsqu’on s’attèle à la personnalisation des documents, on a un modèle interne et un modèle proposé par SIS M@rchés®, le but étant de rapprocher le second du premier. Il y a alors 2 possibilités :

Solution 1 : on prend le modèle interne, on y copie les balises SIS M@rchés® puis on remplace le modèle SIS M@rchés® par le modèle interne.

Solution 2 : on prend le modèle standard, on transforme la présentation du document jusqu’à obtenir la présentation du modèle interne.

Le choix entre l’une ou l’autre des 2 solutions dépend de plusieurs aspects :
· l’écart entre les 2 modèles : s’ils sont ressemblants, il faudra partir du modèle SIS, sinon, il sera plus facile de partir de votre modèle.
· le type de document : si le document est complexe (PV réunion), il sera plus facile de partir du modèle SIS, s’il est simple, il sera plus aisé de partir de votre modèle.
· votre degré de maîtrise de la personnalisation : si vous êtes très à l’aise avec la technique de personnalisation, vous préférez partir de votre modèle, sinon, nous vous conseillons de partir du modèle SIS pour l’adapter à votre charte et vos besoins.
[bookmark: _Toc315082138]
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Le référentiel documentaire est administré dans l’application Web > Bibliothèque (1) > Modèle de Documents (2)
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Par accéder à cette rubrique, votre profil d’utilisateur doit détenir le droit correspondant (voir manuel Paramétrage).

Cette rubrique permet d’accéder à la liste des modèles disponibles, organisés de manière chronologique (Définition des besoins, Rédaction des contrats, Passation des procédures, Exécution des contrats, Bilans et Synthèses).


[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2][bookmark: _Toc242583148][bookmark: _Toc315081967][bookmark: _Toc315082139][bookmark: _Toc151627520]Activation et désactivation des éditions et modèles

Il y a toujours au minimum 2 modèles pour chaque état, l’un se terminant par _SIS et l’autre par _Client.

Le modèle _SIS est le modèle standard. Le modèle _Client est celui qui peut être personnalisé pour être adapté à vos besoins et à votre charte graphique.

Sur la ligne souhaitée, il vous suffit de cliquer le chiffre en bleu dans la colonne « Modèles »
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Par défaut, c’est le modèle _SIS qui est activé et proposé à l’édition aux utilisateurs. Pour indiquer que vous souhaitez utiliser une édition personnalisée, cochez la case Par défaut sur le modèle _Client, et le cas échéant, désactiver le modèle _SIS.
[image: ]
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Choisissez les formats autorisés et celui proposé par défaut. nous vous conseillons le format RTF par défaut.

    [image: ]
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[bookmark: _Toc151627522]PERSONNALISATION DES EDITIONS
Pour personnaliser un modèle d’édition, installez d’abord BI Publisher® sur votre poste. Une fois installé, il un nouvel onglet apparaît dans Word. 
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Pour réaliser l’installation, référez-vous au guide BI Publisher (Guide d'installation_BI Publisher_12). 
[bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK4]
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Pour télécharger les matrices d’édition, accédez au repository (lieu de stockage des modèles d’édition).

Il y a deux chemins possibles, qui diffèrent selon votre installation :

	SAAS
	SIS-(nom du serveur OVH)
	MDP extranet
	https://coyote.sis-marches.com/xmlpserver/login.jsp

	Serveur de la collectivité
	Administrator
	ADMIN(mot de passe extranet)
	url habituel mais remplacer à partir de 8080 par 9704/xmlpserver/



Une fois connecté, repérez le document souhaité puis cliquez sur modifier.
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Ensuite cliquez sur le libellé pour le télécharger.
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Le document à personnaliser doit être ouvert avec WORD sur lequel le plug-in BI Publisher est installé.

Important : Il convient de sélectionner systématiquement le modèle _Client, car les modèles _SIS sont systématiquement mis à jour à chaque nouvelle version SIS Marchés®, et vos personnalisations sur ces modèles seront donc irrémédiablement perdues. 


Astuce : les documents SIS Marchés® se composent de textes en dur et de balises BI Publisher® (champs variables, régions conditionnelles et groupes répétitifs). Pour faciliter la compréhension du document, il est possible de faire apparaître en fond gris tout ce qui n’est pas du texte en dur. 
Dans Affichage > Barres d’outils sélectionner Formulaires et appuyer sur le bouton Trame de fond [image: ] 
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Avant d’engager le travail de personnalisation, récupérez un fichier XML analogue au document à modifier. Par exemple, pour l’édition « Règlement_Consultation_Client.rtf », il conviendra de charger un échantillon XML d’un règlement de consultation. 

Pour récupérer ce fichier XML, rendez-vous dans la liste des éditions du document que vous souhaitez personnaliser, puis choisissez le format de sortie « données (XML) » et cliquez sur « obtenir le document ». 
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Une fois le fichier XML obtenu, chargez-le dans le document à personnaliser en cliquant sur « XML échantillon »

[image: ]
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Pour ajouter un champ non prévu dans le modèle standard, cliquez sur Insérer > Champ dans la barre d’outils BI Publisher®. Les informations sont organisées dans une arborescence à plusieurs niveaux selon des axes métiers (affaires, lots, procédure,…).Toutes les données débutent par un préfixe pour indiquer le niveau sur lequel elles se situent (Affaire xxx, Marche xxx,…). Pour faciliter les recherches, vous pouvez plier ou déplier les niveaux (via les boutons + et -) ou effectuer une recherche. 
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Attention, aucune accentuation n’est présente dans les balises.


Important : Si aucune donnée n’est disponible dans Insérer > Champ…, c’est que le modèle n’est relié à aucune source de données ou que le jeu de données spécifié dans BI Publisher® n’existe pas dans votre environnement. Pour y remédier, 2 solutions :
Solution 1 : utiliser un des XML de test mis à disposition dans le sous-répertoire Donnees_Xml de SISMAR, en faisant dans Word, Données > Charger les données XML et en sélectionnant le fichier correspondant à l’édition sur laquelle vous travaillez.
Solution 2 : générer le document depuis SIS M@rchés® au format XML (Données), puis dans le modèle Word, charger les données comme indiqué en 1


Pour ajouter le champ, deux méthodes :

Méthode 1 : positionnez le curseur à l’endroit voulu dans le document, double-cliquez sur le champ.

Méthode 2 : Faites un cliqué-glissé du champ pour le déposer à l’endroit souhaité dans le document.

Si le champ sélectionné est un nombre ou une date champ, vous devez spécifier le format attendu. Double-cliquez sur le champ ou faites un clic droit sur le champ.

· Dans la barre déroulante Type, sélectionnez Nombre ou Date
· Dans Format, sélectionnez le format souhaité
· Dans Texte ou Date par défaut à afficher, tapez une valeur exemple 

[image: ]Important : Si le format de date souhaité ne se trouve pas dans la liste proposée, vous pouvez taper le code (exemple : dd/MM/yyyy pour une date de type 01/01/2001) ou retrouver les formats date français via Propriétés > Propriétés Word. Pour le format montant, il est conseillé d’utiliser le format  #,##0.00
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Pour les données itératives (lots, critères, justificatifs,…), il est possible d’obtenir les données présentées sous format de tableau.

Dans Insérer Tableau/Formulaire, sélectionner le niveau, ou « nœud » sur lequel se trouvent les données que vous souhaitez restituer, et sélectionner Placer un seul nœud.

Sélectionner ensuite champ par champ les informations que vous souhaitez restituer, dans l’ordre voulu, en faisant un glisser-déposer sur le « nœud ».

[image: ][image: ]



Appuyer sur Ok. Le tableau va apparaître dans le document, avec une présentation standard, et avec comme entête de colonne les libellés des champs. Vous pouvez alors modifier la présentation du tableau et remplacer le texte des entêtes par vos libellés.

[bookmark: OLE_LINK5][bookmark: OLE_LINK6]En début de tableau, le code « F » apparait, et en fin de tableau le code « E ». Le premier signifie « For each » (début de la répétition), et le second « End », fin de la répétition. En double cliquant sur le code F, vous accédez aux propriétés BI Publisher®, qui permettent dans l’onglet Tri, de modifier l’ordre du tri des données. Sélectionnez le premier champ sur lequel vous souhaitez faire le tri, choisissez l’ordre croissant ou décroissant, et sélectionnez le type de données (nombre ou date/texte).

[image: ]Astuce : au lieu de sélectionner le champ dans la barre déroulante qui ne présente pas de fonction de recherche, vous pouvez copier/coller les champs du tableau, faire la fenêtre tri.



Autres solutions pour intégrer des tableaux :

· Utiliser la fonction Oracle BI Publisher® > Insérer > Assistant tableau

· Créer le tableau sous Word, ajouter les champs comme indiqué en 2.3 puis intégrer un groupe répétitif comme indiqué en 2.6

[bookmark: _Toc315081975][bookmark: _Toc315082148][bookmark: _Toc151627528]Insérer des régions conditionnelles

Il est possible de faire varier le contenu d’un document en fonction de paramètres gérés par SIS M@rchés®, au moyen des régions conditionnelles.
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Exemple : faire référence à la décision du Pouvoir adjudicateur ou de la CAO selon le type de procédure (MAPA ou non MAPA) et le type d’acheteur (Etat ou collectivité locale).

Ce texte variable peut être un paragraphe, un mot dans une phrase, un s à la fin d’un mot voire une partie entière du document avec des variables, des tableaux, des groupes répétitifs,… Il est également possible d’imbriquer plusieurs régions conditionnelles.

Taper les différents textes possibles dans le document. Sélectionner ensuite les portions de texte à rendre conditionnel et appuyer sur Insérer > Région conditionnelle…

Dans la fenêtre qui s’ouvre, sélectionner le champ sur lequel vous souhaitez faire la condition (type de procédure, estimation de l’affaire, code entité,…), le type de données (nombre ou date/texte), puis l’opérateur dans champs de données (égal, différent, supérieur,…) et enfin la valeur à attendre pour que la condition soit réuni. Ce champ peut être un nombre, un mot ou un autre champ (exemple : faire apparaître le texte « dépassement » si le montant de l’offre de l’entreprise est supérieur à l’estimation du lot).
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En appuyant sur Ok, la fenêtre se ferme. Au début du paragraphe sélectionné, le code « C » apparaît, pour Condition, et enfin le code « EC » pour End condition.

Par défaut, ces balises se situent en début et en fin de paragraphe, même si vous souhaitez faire une condition sur un mot ou une phrase seulement. Il convient alors de déplacer les balises par couper/coller au début et à la fin du texte concerné par la région conditionnelle.

En double cliquant sur le code « C », vous accédez à nouveau à l’écran de propriétés de la région conditionnelle. Vous pouvez alors le cas échéant modifier cette condition, ou enrichir le code dans l’onglet Avancé.

Astuce : Dans la zone Texte à afficher de l’onglet Avancé, vous pouvez changer les valeurs C et EC proposées par défaut pour faciliter la compréhension du document (exemple : Si MAPA… Fin si MAPA). Vous pouvez également mettre en police 8 ces balises pour les distinguer du texte en dur.

[image: ]Important : Par défaut, les régions conditionnelles génèrent des sauts de lignes si la condition n’est pas remplie. Pour neutraliser ce saut de ligne, gênant notamment pour des conditions portant sur une portion de phrase dans une paragraphe, il convient dans le l’onglet Avancé de la propriété de la région conditionnelle, d’ajouter le code « @inlines » : 
Exemple : <?if@inlines:procedure_type_procedure=’ASF’?>
Si la région conditionnelle porte sur une portion de texte comportant lui-même des sauts de lignes, il ne faut surtout pas ajouter ce code, auquel cas la région conditionnelle ne fonctionnera pas.


Expert : il est possible d’enrichir le code dans Avancé, pour imbriquer plusieurs conditions, ajouter les fonctions SUM (somme de), COUNT (nombre de),… Pour plus d’informations, reportez-vous au manuel Oracle BI Publisher® et aux exemples de codes experts dans les annexes.

Important : Chaque balise « C » doit être suivi d’une balise « EC », auquel cas le document sera altéré. Les fonctions Navigateurs de champ et Valider le modèle vont aideront le cas échéant à contrôler votre modèle (voir rubrique 2.7)




[bookmark: _Toc315081976][bookmark: _Toc315082149][bookmark: _Toc151627529]Insérer des groupes répétitifs

La fonction Groupe répétitif permet de restituer les données itératives (lots, critères, justificatifs,…) non pas sous la forme d’un tableau mais de texte avec le liste des données les unes à la suite des autres.

Exemple : restituer dans une fiche synthétique la liste des lots avec pour chacun le numéro, l’intitulé, l’estimation, la forme des prix, la formule de variation,…
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Pour cela il convient d’abord d’insérer les différents champs que vous souhaitez répéter. Sélectionner ensuite le texte et les champs concernés par la répétition et appuyer sur Insérer > Groupe répétitif… Une fenêtre s’ouvre. Sélectionner le niveau sur lequel la « boucle » doit se faire. Il doit correspondre au « nœud » au-dessus duquel les champs ont été sélectionnés. Vous pouvez ensuite trier les données, de la même manière que pour les tableaux.

En appuyant sur Ok, la balise « for-each » (pour chaque) apparaît en début du texte sélectionné, et « end » à la fin. Il est également possible de déplacer ces balises et de les renommer (exemple : début répétition par lot). Il est possible de spécifier un saut de page entre chaque répétition en cochant la case correspondante dans la fenêtre BI Publisher®, la balise « pagebreak » va alors apparaître après la balise « end ».

Astuce : Si vous jugez la technique des groupes répétitifs trop complexes, il est possible de créer un tableau avec les champs qui vous intéressent, de convertir le tableau en texte (via la fonction Convertir tableau en texte de Word dans le menu Tableau) puis d’organiser le texte selon la présentation souhaitée.

Important : Les données que vous ajoutez dans le groupe répétitif doivent se situer sous le même niveau de l’arborescence XML des données, sinon elles ne se valoriseront pas spontanément.

[bookmark: OLE_LINK7][bookmark: OLE_LINK8]Expert : Il est possible d’ajouter des données relevant de différents niveaux. Cela implique d’indiquer dans l’onglet Avancé de la fenêtre Propriétés, le chemin entre la donnée et le niveau sur lequel se fait la boucle. En ajoutant le code // devant le champ, BI Publisher® prendra le premier champ qu’il trouvera dans l’arbre des données. Cette solution est valide pour des données invariantes (exemple : symbole monétaire de la collectivité). Par contre si la donnée est également variable selon une boucle, il convient de faire précéder le champ du code/pour chaque niveau à monter et / pour chaque niveau à descendre dans l’arbre des données XML entre le champ et le niveau sur lequel se fait la boucle (pour plus de détail, se référer aux exemples de codes expert en annexe).

La fonction Regroupement permet de regrouper les données selon un certain axe. Exemple : dans le planning des réunions par type, le groupe répétitif restitue un tableau avec les dates de réunion, avec une rupture par type de réunion, en ayant fait un regroupement par type de réunion. 
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 HTML Markup

Pour faciliter la personnalisation des éditions, toutes les portions identiques d’un document à l’autre (exemple : entête et pied de page des lettres, pavé d’adresse, premières et dernières pages des PV de réunions) ont été externalisées dans des sous-modèles. Ces sous-modèles sont stockées dans la rubrique 90 (SousModeleLettre, SousModelePVReunion,…). Chaque modèle qui appelle un sous-modèle contient des balises particulières pour fusionner avec le sous-modèle et appeler une partie (pavé adresse, champ de signature,…) du sous-modèle. 

Ainsi pour ajouter votre logo dans les lettres aux entreprises, il suffit de l’ajouter une seule fois sur le sous-modèle, au lieu de passer sur chacun des modèles.

 Combinaison de fonctions BI Publisher® 

Tableaux et régions conditionnelles : il est possible d’intégrer des régions conditionnelles à l’intérieur d’un tableau, soit pour faire apparaître un texte ou non dans une des colonnes (exemple : afficher le texte « retard » si la date prévisionnelle de la tâche SIS-Process® est dépassée), soit pour filtrer la liste des valeurs selon une condition (exemple : lister les lots pour lesquelles l’entreprise à le rôle « consultée répondu retenue »). 

Important : Pour filtrer la liste des données d’un tableau, les balises de la région conditionnelle doivent être entre les 2 balises du tableau. Exemple : F C … EC E

Groupes répétitifs multiples ou groupes répétitifs et tableaux : il est possible d’intégrer des tableaux à l’intérieur de groupe répétitif (exemple : faire un tableau différent pour le bordereau des prix de chaque lot) ou de faire plusieurs groupes répétitifs imbriqués.

Expert : ce type de combinaison se situe en général sur des niveaux différents dans l’arborescence du XML et implique donc de reconstituer le chemin entre les différents niveaux. Pour la construction du modèle, il est préconisé de partir du niveau le plus haut pour finir par le niveau le plus bas. Un tableau ou un groupe répétitif à l’intérieur d’un groupe répétitif aura alors pour Boucle « Elément de regroupement » (ou « current-group() »). Vous trouverez des exemples dans la fiche bilan de l’opération et dans le bordereau des prix unitaires.

 Tableaux croisés dynamiques et graphiques

Il est possible d’ajouter dans les documents des tableaux croisées dynamiques et des graphiques de la même manière que dans Excel (exemple : synthèse des rôles dans la fiche entreprise, synthèse de l’ordre du jour de la réunion, graphique de notation dans le rapport d’analyse).

Pour le tableau croisé, dans Insérer > Tableau croisé dynamique, il faut sélectionner les données à placer en lignes, en colonnes, puis déposer dans la partie centrale les données à comptabiliser et enfin dans la partie droite sélectionner le type d’agrégat (somme, nombre, moyenne) et choisir s’il faut afficher ou non les totaux et sous-totaux.

Après insertion du tableau dans Word, il est ensuite possible de modifier la présentation du tableau et le texte des entêtes de lignes et colonnes.
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Pour le graphique, il faut sélectionner les données à placer dans les champs Valeurs, Libellés et dans Couleurs, choisir le niveau d’agrégat (somme, nombre, moyenne), le type de graphique (histogramme, secteurs,…) et la présentation type.

Après insertion dans Word, il est possible de modifier le graphique en le sélectionnant et en appuyant sur Insérer > Graphique…


 Outils > Navigateur de champs… (expert)

Pour les documents complexes comportant beaucoup d’itérations (tableaux et groupes répétitifs) et de conditions, la compréhension du document peut être ardue et des coquilles peuvent se glisser, principalement avec des balises de fin d’itération ou de condition absentes ou mal positionnées, ce qui peut altérer le fonctionnement du document.
[image: ]
Pour  faciliter la visualisation des balises, dans Outils, la fonction Navigateur de champs permet de ne visualiser que les balises de manière indentée. Ainsi un utilisateur expert pourra trouver plus facilement la source du mauvais fonctionnement d’une édition personnalisée.

Il est possible de ne visualiser les champs que sur une portion de texte sélectionnée avant de lancer la fonction Navigateur de champs.



Il est possible de modifier le code directement dans cet écran, en sélectionnant la balise, en modifiant le texte dans la zone Modifier et en appuyant sur le bouton Mettre à jour.

Astuce : pour vérifier la cohérence des balises ouvrantes et fermantes, vous pouvez compter les balises If en 1 et les balises end if en - 1, et vérifier ainsi si le total fait bien 0.

 Outils > Valider le modèle (expert)

En cas de document personnalisé complexe (beaucoup d’itérations et de conditions, enrichissement des balises avec des fonctions avancées BI Publisher®, voir exemples de codes experts dans le mémo en annexe), la fonction Outils > Valider le modèle permet de vérifier la cohérence des balises ouvrantes et fermantes, et la syntaxe des fonctions avancées.

[image: ]

[bookmark: _Toc315081978][bookmark: _Toc315082151][bookmark: _Toc151627530]Visualiser le document

	[image: ]
	Après avoir personnalisé le document, il est possible de tester le rendu depuis Word, sans être obligé de lancer SIS M@rchés®.





Pour cela sélectionner Prévisualiser et choisissez le format de sortie (PDF, RTF, EXCEL,…).



[bookmark: _Toc315081979][bookmark: _Toc315082152][bookmark: _Toc151627531]Mettre à jour le modèle

Une fois le modèle personnalisé et testé avec succès, il convient de mettre à jour le modèle sur le serveur d’éditions. 

Dans la console BI Publisher, cliquez sur modifier pour le document concerné.

[image: ]

Puis cliquez sur Présentation et chargez votre modèle _client modifié.

[image: ]

[bookmark: _Toc315081980][bookmark: _Toc315082153][bookmark: _Toc151627532]La console BI Publisher® 

La connexion à la console BI Publisher® est requise dans 2 cas de figure :

· Pour changer les valeurs qui permettent de produire le jeu de données associé à une édition
· Pour créer un nouvel état

Lors de l’installation initiale de BI Publisher® sur votre poste, un raccourci ou un favori a pu être créé pour vous connecter à la console BI Publisher®. A défaut, l’URL de connexion est fournie avec le compte-rendu d’installation.

Une fois l’URL lancée, il convient de saisir son identifiant et mot de passe administrateur, eux aussi fournis avec le compte-rendu d’installation.
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Une fois connecté, vous retrouvez la même arborescence des documents que celle proposée dans SIS M@rchés® dans le paramétrage des états et modèles d’édition.

 Changer les valeurs pour les jeux de données 

Sélectionner le document sur lequel vous voulez travailler et appuyer sur le lien Modifier (ou Edit)

[image: ]

Dans la rubrique Paramètres vous pouvez visualiser les champs qui permettent de fournir un échantillon de données pour insérer les champs et visualiser le document lors de la personnalisation du modèle (numéro de collectivité, numéro d’affaire, numéro du marché,…). 

Si vous souhaitez modifier les valeurs, sélectionner le champ concerné, changer la valeur par défaut et appuyer sur le bouton Sauvegarder. Cette manipulation permet de modifier le dossier (affaire, marché, réunion,…) proposé lors de la personnalisation du modèle.

 Créer un nouvel état (expert)

Pour créer un nouveau document dans SIS M@rchés®, il faut s’appuyer sur un des états proposés par SIS M@rchés® pour avoir une structure de données. 

Dans la console BI Publisher®, sélectionner l’état le plus proche du document souhaité (exemple : PV de jugement des offres pour créer un rapport d’attribution en MAPA), en appuyant sur l’icône.
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A gauche un lien Copier cet état apparaît. Après avoir cliqué sur ce lien, appuyer sur Coller depuis presse-papier, dans la même rubrique ou dans une autre selon l’endroit où il est le plus logique de retrouver cet état. Après avoir confirmé la duplication, sélectionner l’état depuis son icône et cliquer sur le lien Renommer cet état pour lui donner son nom définitif.

L’utilisation de la console BI Publisher® est également requise pour supprimer un état ou un modèle associé à un état (Modifier > Modèle, lien Supprimer).

[bookmark: _Toc315081981][bookmark: _Toc315082154][bookmark: _Toc151627533]Créer un nouveau modèle

Il est possible de créer un nouveau modèle, associé à un nouvel état, voire de créer un nouvel état et un modèle associé.

 Créer un nouveau modèle associé à un état existant :

Si malgré les possibilités offertes par les régions conditionnelles, vous ne parvenez pas à répondre au besoin d’une présentation différente du document en fonction de certains paramètres, il est possible de créer plusieurs modèles pour un même état. En standard, SIS M@rchés® propose 3 présentations type d’AAPC pour les JAL autres que le BOAMP et JOUE, et donc 3 modèles différents (MAPA, avis national, avis européen). Pour créer un nouveau modèle associé à un état existant, il convient :

· Dans Word, après avoir personnalisé le modèle, de sélectionner la fonction Charger un modèle en tant que depuis le menu Oracle BI Publisher®, et saisir le nom du modèle.
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· Dans SIS M@rchés® > Paramétrage > Paramétrage des états et modèles, double cliquer sur l’état concerné, insérer un nouveau modèle et compléter les différentes rubriques (voir chapitre 1)


Important : le nom donné au modèle depuis Word et depuis SIS M@rchés® doivent être strictement identiques à défaut de quoi l’édition ne fonctionnera pas. Les noms de modèles ne doivent contenir aucun caractère accentué, ponctuation ou autre caractère spécial.

 Créer un nouvel état et un modèle associé (expert) :

Après avoir créé l’état dans BI Publisher® comme indiqué en 2.10, il convient de créer l’état dans SIS M@rchés® via le bouton Insérer dans Paramétrage des états et modèles d’édition. Il convient ensuite de créer le modèle de document associé dans BI Publisher® et dans SIS M@rchés® comme indiqué ci-avant. 

[bookmark: _Toc315082155]

[bookmark: _Toc151627534]GENERATION DES EDITIONS
Dans tous les écrans SIS M@rchés® l’accès aux éditions se fait depuis le bouton « éditer » ou le lien Documents. 
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Astuce : vous pouvez lancer la plupart des éditions directement depuis l’écran d’accueil sans passer par les écrans SIS M@rchés®, après avoir sélectionné l’affaire ou le marché à droite de l’écran.

La boite d’édition se lance alors et la liste des documents disponibles apparait. La liste des éditions disponibles n’est pas la même selon le stade ou la fonction depuis lequel on lance la boite d’édition, ou selon l’objet sélectionné.

 Fonction ou stade : comme indiqué dans le chapitre 1, les éditions sont rattachées à des stades ou fonctions. Par défaut, la boite d’édition propose les éditions rattachées au stade ou à la fonction depuis lequel on a lancé la boite d’édition. Il est cependant possible de faire apparaître toutes les éditions en sélectionnant « Toutes les fonctions » dans barre déroulante Fonction.

 La méthode d’édition est la suivante :

1. Sélectionner le document souhaité dans la liste à gauche de l’écran
2. Choisissez le cas échéant le modèle si plusieurs sont disponibles
3. Changer le format de sortie si celui proposé par défaut n’est pas celui voulu
4. Appuyer sur le bouton « Obtenir le document »
5. Enregistrer le document dans le répertoire désiré

Astuce : Pour faciliter vos recherches, un champ de recherche plein texte est accessible en haut à gauche de l’écran. Exemple : en tapant « lettre », la liste des éditions ne va proposer que les éditions qui contiennent le mot « lettre ».


Après édition du document, la boite d’édition indique la date de dernière génération du document, et l’utilisateur qui a généré le document.
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	N°
	Question
	Réponse

	1
	Est-ce que toutes les fonctions Word sont supportées ?
	Certaines ne le sont pas : le format majuscule de la police, espacement du texte, caractères spéciaux

	2
	J’ai appliqué une trame de fond qui n’est pas restituée dans le document
	Il faut créer un tableau avec 1 ligne, 1 colonne, sans bordures et avec une trame de fond, puis placer le texte à l’intérieur

	3
	Je ne trouve pas le format de date souhaité (exemple : 3 septembre 2009)
	Il faut double cliquer sur la balise date puis cliquer sur le bouton Propriétés Word, sélectionner le format date et choisir le format souhaité (exemple : d MMMM yyyy)

	4
	Je ne trouve pas le format de montant souhaité (exemple : 130 678,67) :
	Il faut double cliquer sur la balise montant, sélectionner le format nombre et choisir le format souhaité : #,##0.00

	5
	J’ai intégré une région conditionnelle qui génère un saut de ligne intempestif
	Il faut ajouter le code ‘@inlines’ dans la rubrique Avancé de la région conditionnelle (exemple : <?if@inlines:number(lot.estimation.montant_HT)>20000?>).
Attention, il ne faut pas inscrire ce code si la portion de texte sélectionnée dans la condition contient des sauts de ligne, sinon, la condition ne fonctionnera pas.
Il est également possible d’utiliser le code @inlines pour un groupe répétitif, pour que le texte (exemple : liste des lots) tienne sur une seule ligne

	6
	Je n’arrive pas à obtenir des bordures différentes entre l’entête de mon tableau et les lignes de celui-ci (exemple : ligne simple dans l’entête, et pointillé dans les lignes) :
	Solution de contournement, séparer l’entête des lignes du tableau et créer une ligne de police 0,5 entre les 2.

	7
	Les polices ne sont pas restituées en majuscules malgré l’application de cette police dans Format > Police
	Il faut utiliser une fonction BI Publisher®. Double cliquer sur la variable, dans Avancé, mettre le code suivant ‘xdofx:upper(…)’. Exemple : <?xdofx:upper(lot.libelle.lot)?>

	8
	Du gras s’applique sur tout le document
	Le problème vient d’une balise en gras (exemple : adresse entreprise) qui n’est pas valorisée. Il faut ajouter un espace à la fin ou appliquer une région conditionnelle (si non vide, if :nomduchamp !=’’ ou if:(nonduchamp)

	9
	Je souhaite ajouter une région conditionnelle avec des caractères accentués mais elle ne fonctionne pas
	si vous avez des caractères spéciaux dans vos conditions (exemple : si reunion.intitule.type_reunion = ‘commission d’appel d’offres’), il faut utiliser les codes HTML. Exemples :
- pour & : &amp;
- pour " : &quot;
- pour ’ : &apos;
- pour é : &eacute;
- pour è : &egrave;
Ainsi « Commission d'appel d'offres » doit s’écrire : « Commission d&apos;appel d&apos;offres »
Pour obtenir la liste des codes HTML, cliquez sur ce lien : 
https://www.conseil-webmaster.com/formation/html/caracteres-speciaux-html.php

	10
	Quelles sont les balises correspondant aux variables d’impression ?
	impression.numero_identifiant
impression.code_createur
impression.date_impression
impression.code_etat_edition
impression.code_modele_edition
impression.intitule_etat_edition
impression.nom_createur
impression.prenom_createur
impression.affaire_suivie_par
impression.annee	
impression.commentaires
impression.date_debut
impression.date_emission
	impression.date_fin
impression.date_limite
impression.delai_transmission
impression.envoi_recommande
impression.lieu_emission
impression.marche_suivi_par
impression.mention_lots_affaire
impression.nom_signataire
impression.numero_devis
impression.point_depart_delai
impression.qualite_signataire
impression.reference
impression.role_signataire

	11
	J’ai créé un nouveau modèle mais il n’est pas proposé dans la boite d’édition
	Explication 1 : le modèle n’est pas actif (dans Paramétrage des états et modèles d’édition)
Explication 2 : le modèle n’est pas été créé avec le même nom entre SIS M@rchés® et BI Publisher®

	12
	Je lance la boite d’édition mais rien n’apparaît
	Le code du profil de l’utilisateur contient un espace à la fin. Il convient de recréer le profil avec le code sans l’espace

	13
	A l’édition d’un document un cadre blanc apparait. Comment le faire disparaitre ?
	Ouvrir la console BI Publisher® en tant qu’administrateur. Aller dans le cadre Préférences. Sur la dernière ligne, changer la valeur 500 par 750 puis cliquer sur Apply ou Appliquer
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	N°
	Question
	Réponse

	1
	J’essaye d’ajouter une condition à l’intérieur d’un tableau mais elle ne fonctionne pas. J’ai ajouté un champ à l’intérieur d’un tableau mais le champ ne se valorise pas.
	Le champ que l’on souhaite intégrer ou sur lequel on souhaite faire la condition doit se situer dans la même branche du fichier XML sur laquelle se fait l’itération. Si le champ est au dessus ou en dessous, BI Publisher® ne saura pas l’identifier. Si le champ n’est pas variable (exemple : sigle monnaie utilisé par la collectivité), on peut ajouter le code ‘ // ’ pour indiquer à BI Publisher® de prendre le premier champ qu’il trouve dans le XML (exemple : <?//collectivite.sigle_monnaie?>)
Si l’information est variable, il convient d’indiquer le chemin au se situe la variable par rapport à la branche sur laquelle se situe l’itération. Le code ‘ / ’ indique de descendre dans l’arborescence, le code ‘.. / ’ indique de monter. Exemple :
<? / DATA / Affaire / AFFAIRE_ROW / AFFAIRE / affaire / affaire.caracteristiques / affaire.intitule_affaire[.. / .. / affaire.identifiant / affaire.numero_affaire=current-group() / lot.identifiant / lot.numero_affaire]?>

	2
	Peut-on faire une condition sur plusieurs champs dans une même région conditionnelle ?
	Oui, via les fonctions ‘or’ ou ‘and’ notamment.
Exemple : <?if:reunion.intitule_type_reunion='Commission d&apos;appel d&apos;offres' or reunion.intitule_type_reunion='Jury' ?>

	3
	Peut-on utiliser une fonction pour remplacer automatiquement le contenu d’un champ SIS par un autre texte, sans utiliser les régions conditionnelles ?
	Oui, via la fonction ‘decode’. Exemple : <?xdofx:decode (publication.code_stade,'OUVBUR',  'Préinfo','PRECAN','Avis de publicité','PREOFF','Avis de publicité','PRENOT','Attribution')?>

	4
	Peut-on utiliser la variable date du jour ?
	Oui via la fonction SYSDATE. Exemple : <?if@inlines:date_complementaire.date_prevue_recalculee < xdoxslt:sysdate_as_xsdformat() and not(date_complementaire.date_realisation)?>

	5
	Peut-on faire une condition sur le fait qu’un champ soit vide ?
	Attention bien souvent la syntaxe if : variable=’’ ne marche pas puisque les éléments ne sont présents dans le XML que s’ils sont non vide. Il faut utiliser la fonction ‘<?if:not(variable)?>’. 
Exemple : <?if@inlines:not(commentaires.offres)?>
Par contre la syntaxe  variable!=’’ ou if:(variable)(différent de vide) fonctionne

	6
	Peut-on faire des calculs sur des champs BI Publisher® ?
	Oui via les opérateurs -, +, * et div (division), et les fonctions SQL. Il convient de dupliquer une balise et d’adapter le code dans Propriétés > Avancé.
Exemples : 
<?offre.cumul_HT_lignes_offre - lot.estimation_ht?>
<?sum(operation.financement.montant_financement)-operation.montant_affecte_TTC?>

	7
	Peut-on ajouter des balises en entête et pied de page des documents ?
	Oui mais sans passer par l’interface BI Publisher®. Il faut taper le code de la balise et en tapant « <? » au début et « ?> » à la fin

	8
	Code expert : faire une jointure entre 2 branches d’un XML 
	<? /  / tranche.intitule_tranche[.. / .. / affaire.tranche.identifiant / tranche.numero_tranche=current-group() / ligne_prix.identifiant / ligne_prix.numero_tranche]?>

	9
	Code expert : compter le nombre d’enregistrements pour une valeur donnée sur un champ
	<xsl:value-of select="count(//CODE_NATURE[.='SE'])" />

	10
	Code expert : compter le nombre de valeurs distinctes pour un champ donné
	<?count(xdoxslt:distinct_values(ordre_du_jour.intitule_affaire))?>
<?count(xdoxslt:distinct_values(ordre_du_jour.intitule_affaire[.!=’’ or  .!='null'])?>

	11
	Code expert : compter le nombre de valeurs dans une boucle du XML et pas sur le XML dans son entier
	<?count(current()//candidat.lot.code_entreprise_retenue[.='OUI'])?>

	12
	Code expert : créer un tableau avec un nombre de colonnes variable (colonnes dynamiques), selon la répétition d’un champ (exemple, entreprises en ligne, justificatifs demandés en colonnes)
	Dans l’entête du tableau :
<?split-column-header:candidat.une_piece_demandee?>
<?piece_demandee.intitule_justificatif?>
Dans la ligne du tableau :
<?split-column-data:candidat.une_piece_demandee?> <?piece_demandee.commentaires_non_conformite?>
NB : pour fonctionner, les éléments à basculer en colonnes doivent se situer dans une sous-arborescence par rapport aux éléments répétés en lignes. 

	13
	Code expert : calculer l’écart entre la date prévisionnelle et la date du jour (SIS-Process®)
	<?xdoxslt:date_diff('d', date_complementaire.date_prevue_recalculee, xdoxslt:sysdate_as_xsdformat(), $_XDOLOCALE, $_XDOTIMEZONE)?>

	14
	Code expert : insérer un champ particulier de SIS-Process® :
	<?information_complementaire.valeur_alphanumerique [../..//information_complementaire.code_champ='NBLOG']?>

	15
	Code expert : faire une condition sur la valeur d’un champ particulier SIS-Process®
	<?if:information_complementaire.valeur_alphanumerique [../..//information_complementaire.code_champ='DQE']='DQE Remise de prix'?>

	16
	Autres fonctions BI Publisher® 
	Se référer au manuel en ligne (anglais) : 
http://download.oracle.com/docs/cd/E10415_01/doc/bi.1013/e12187/T421739T481158.htm 

	17
	Champ contient…
	Il faut utiliser la fonction Contains
Exemple : <?if:contains(ligne_prix.code_famille,'XXX')?>

	18
	« Pyjama » ou comment dans un tableau colorier un ligne sur 2
	En utilisant la function Mise en forme. Exemple : 
<?if@row:position() mod 2=0?><xsl:attribute name="background-color" xdofo:ctx="incontext">lightgray</xsl:attribute>

	19
	« Somme si… » ou comment faire une somme sur un champ en fonction de la valeur d’un autre
	Exemple : 
<?sum(decompte.entreprise.part_entreprise_acompte_TTC[../decompte.entreprise.code_type_intervenant='STR'])?>

	20
	Comment faire des régions conditionnelles dans un tableau dynamique ?
	Exemple : 
<?split-column-header:offre.une_piece_demandee[piece_demandee.code_type_justificatif!='O']?><?piece_demandee.intitule_justificatif?>

	21
	Utilisation de variables
	Pour certaines opérations complexes, il convient d’avoir recours à des variables, comme pour le rapport d’analyse pour comparer chaque offre à l’offre minimum :
Déclaration : <?xdoxslt:set_variable($_XDOCTX, 'MontantMini', xdoxslt:minimum(offre_lot.montant_proposition_apres_verification_HT))?>
Utilisation : <?(offre_lot.montant_proposition_apres_verification_HT - xdoxslt:get_variable($_XDOCTX, 'MontantMini')) div xdoxslt:get_variable($_XDOCTX,'MontantMini')?>

+ modif nom des modèles 
<?xdoxslt:set_variable($_XDOCTX, 'NomUsuelModele',‘Lettre de notification du contrat’)?>
< xdoxslt:get_variable($_XDOCTX, 'NomUsuelModele')?>

	22
	Comment modifier l’objet de chaque courrier, sans caser le principe d’appel du sous-modèle ?
	Avec des variables :
Déclaration dans les lettres : <?xdoxslt:set_variable($_XDOCTX, 'NomUsuelModele',‘Lettre de notification du contrat’)?>
Utilisation dans le sous-modèle : < xdoxslt:get_variable($_XDOCTX, 'NomUsuelModele')?>

	23
	Fonction « remplacer par » 
	Comment obtenir un format d’heure avec un h au lieu du « : »
<?xdofx:replace(registre.heure_reception_pli,':','h')?>

	24
	Ajouter des 0 avec la fonction lpad
	Exemple pour les n° de bon de commande, pour obtenir « 001 » au lieu de « 1 » :
<?xdofx:lpad(commande.identifiant_interne_commande,3,'0')?>

	25
	Faire des conditions directement à l’intérieur d’itérations
	Pour limiter le nombre de balises, exemple :
<?for-each: decompte.une_ligne_detail_formule_tva[../..//decompte.indicateur_dernier_decompte=’OUI’]?>

	26
	Faire une condition sur le nombre de valeurs définies sur 2 conditions
	Exemple, mettre 1 s si plus d’une offre électronique dans les délais :
<?if@inlines:count(registre[.//registre.code_hors_delai='NON' and .//registre.code_modalites_reception='VE']) >1?>

	27
	Faire une iteration sur 1 seule ligne, avec un symbole séparateur
	Exemple, registre de dépôt et mention des lots :
<?for-each@inlines:offre_lot.proposition[offre_lot.proposition.numero_option>0 and offre_lot.proposition.code_proposition_retenue='OUI']?> <?if@inlines:position()>1?> -<?end if?> <?offre_lot.proposition.numero_option?> <?end for-each?>

	28
	Ne restituer que le dernier prémandat dans le CPP
	<?if:(premandat_precedent.code_type_premandat='D' or premandat_precedent.code_type_premandat='RG') and premandat_precedent.date_reelle_mandatement!='' and premandat_precedent.numero_decompte+1 = ../../../..//decompte.numero_decompte?>

	29
	Restituer une donnée variable dans une autre branche que celle où se fait l’itération
	<?//commande.caracteristiques[current()/decompte.numero_interne_tranche_ou_commande=commande.identifiant_interne_commande]/commande.date_notification_commande?>
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ANNEXE 3 –  FONCTIONS AVANCEES (complet)
Voir document annexe
[bookmark: _Toc151627538]ANNEXE 4 – GLOSSAIRE DES BALISES ET CODES IMPORTANTS
Voir document annexe
[bookmark: _Toc151627539]ANNEXE 5 – LISTE COMPLETE DES BALISES
Voir document annexe
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