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[bookmark: _Toc150792056] AVANT PROPOS  

Ce manuel détaille le fonctionnement de l’interface entre SIS Marchés et AW Solutions. Pour toute information relative aux fonctions classiques (hors interface), se référer au manuel passation et aux manuels AW Solutions. 

Les captures d’écrans qui figurent dans ce manuel sont tirées de la nouvelle ergonomie d’AW Solutions. Si besoin, vous pourrez retrouver un guide avant/après nouvelle ergonomie du profil acheteur en cliquant ici.  

L’interface en quelques mots : 

· Exportez votre DCE et publiez votre AAPC sur votre profil Acheteur 
· Importez les registres du profil acheteur vers le tableau des fournisseurs de SIS Marchés
· Importez les plis du profil acheteur vers la GED SIS Marchés (fonctionnalité non proposé en standard et qui implique une prestation d’intégration spécifique)
· Exportez la saisie des décisions et les correspondances sur AW Solutions profil acheteur
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L’export s’effectue à l’étape « lancement » du module passation. Il concerne à la fois les informations de la consultation et les documents qui lui sont associés. 

Préparation des documents pour l’export

Deux conditions doivent être remplies pour que les fichiers de votre DCE soient exportés sur AW Solutions. 

· Transfert des pièces du DCE et documents annexes dans la catégorie DCE de la GED SIS-Marchés
· Validation des documents dans la GED. (Se référer au manuel Rédaction V8). 

NB : L’export de l’AAPC sur AW Solutions peut se faire sans DCE embarqué depuis la GED. Si c’est le cas, les documents du DCE devront être ajoutés manuellement sur le profil acheteur avant publication.

[image: ]


Il conviendra que la catégorie « DCE » de votre GED dispose du bon paramétrage. Dans « Bibliothèques > Paramétrage > catégorie GED > », le champ « DCE » de la catégorie doit être valorisée à « OUI ». Si vous ne disposez pas des droits suffisants pour effectuer ou vérifier ce paramétrage, demandez à votre administrateur fonctionnel. 

                             [image: ]

Mise en ligne de la consultation

C’est le bouton « mettre en ligne », présent aux étapes « candidature » et « lancement » qui permettra l’export d votre consultation sur le profil acheteur.

[image: ]

Après avoir cliqué sur ce bouton, une pop-up vous invite à affecter chaque pièce « DCE » à une catégorie de classement du profil acheteur (RC, pièces communes, plans) et, éventuellement, à un ou des lots. Validez la sélection pour confirmer la mise en ligne. 
         [image: ]

Dans le tableau des supports de publicité, un icone « œil » indique que l’export a bien été pris en compte par SIS Marchés et servira de raccourci pour le consulter. 

                    [image: ]


2. [bookmark: _Toc150792058] Publication de l’avis sur le profil acheteur

Rattacher la consultation à une entité et confirmer la demande de création

Après avoir mis en ligne, une page AW Solutions s’ouvre dans un nouvel onglet de SIS-Marchés. Connectez-vous à AW Solutions, si vous ne l’êtes pas déjà, et rattachez votre projet d’avis à un service et/ou un établissement, puis validez la demande de création de l’avis
                      [image: ]
Si vous préférez travailler avec vos accès AW Solutions habituels, retrouverez votre avis dans le menu « Chercher > En préparation »
                                    [image: ]
Si vous avez mis en ligne par erreur, rendez-vous sur le menu principal de l’avis pour le supprimer. Après suppression, une nouvelle mise en ligne sera possible.

           [image: ]

Compléter et vérifier le contenu de l’avis

Voici la liste, non exhaustive, des informations qui peuvent être exportées de SIS Marchés vers AW Solutions.
· Le numéro
· L’objet
· La description
· Le type de contrat 
· La nature du contrat
· La procédure de passation
· Les codes CPV
· Le lieu d’exécution
· La durée de validité des offres
· La date limite de remise des plis
· Le libellé des lots
· Les critères 
· La liste des justificatifs 
· La présence d’autres éléments du contrat (reconductions, tranches…)
· Les pièces du DCE

Une fois ces informations reprises dans AW Solutions, il est préférable de ne pas les modifier pour préserver la cohérence des données entre les deux applications. 


Rédaction de l’avis (à partir des informations récupérées de SIS-Marchés)
                   [image: ]
Passez les onglets un à un jusqu’à l’aperçu pour vérifier et, si besoin, compléter les informations de votre projet d’avis. 




L’onglet « aperçu » indique si votre avis comporte des erreurs. Si c’est le cas, retournez dans les onglets pour corriger vos informations puis cliquez sur « quitter et conserver »

         [image: ]
                          

Validation et publication de l’avis

[image: ]
L’avis pourra ensuite être validé avec son DCE et publié sur le profil acheteur. 









Attention : les informations des avis rectificatifs ne sont pas reprises automatiquement dans SIS Marchés. Si besoin, vous pourrez les renseigner manuellement dans « compléments et rectificatifs ».
               
                            [image: ]
Pour la suite de la procédure sur le profil acheteur, se référer au manuel d’AW Solutions profil acheteur. 

[bookmark: _Toc150792059]Import des registres dans SIS Marchés 

Il existe deux méthodes d’import et de mise à jour des registres de dépôt

· Tâche planifiée

Une tâche planifiée peut être paramétrée pour mettre à jour à intervalles réguliers le tableau des fournisseurs dans SIS-Marchés à partir des informations présentes dans AW Solutions. Pour paramétrer cette tâche planifiée, rapprochez-vous de votre référent SIS Marchés (commercial ou consultant par exemple). 

· Import classique

L’import et les mises à jour peuvent aussi s’effectuer via « autres actions > import et mise à jour des registres ». 

[image: ]

NB : Le bouton « Retour » permet de revenir à l’état antérieur. Il ne conserve pas les données saisies. L’action est donc irréversible. 

[image: ]
[bookmark: _Toc34816043]
Contrôle sur les fournisseurs importés 

Un rapprochement sur le Siret est réalisé pour vérifier l’existence du fournisseur dans la base SIS Marchés. En l’absence de Siret, le couple « raison sociale » et « code postal » réalise ce contrôle. Si le fournisseur n’existe pas dans la base SIS-Marchés, il est créé lors de l’import des registres.

Import de plis rectificatifs

Les dépôts remplacés dans AW Solutions profil acheteur apparaitront sous la forme d’une nouvelle ligne avec le type « rectificatif ». Le statut du pli remplacé se valorise à « candidat potentiel »
[image: ]
[bookmark: _Toc9495722][bookmark: _Toc150792060]Import des plis d’AW Solutions vers la GED SIS Marches

Pour les organismes en SaaS et qui disposent à minima de la version 8#2022.4 de SIS Marchés, une fonction d’import des plis dans la GED de SIS Marchés est disponible. Sa mise en place nécessite une intervention de l’équipe technique de SIS Marchés. Nous vous invitons à vous rapprocher de notre équipe commerciale si l’acquisition de cette fonctionnalité vous intéresse. 

Réaliser l’import des plis

Dans la GED de l’étape « lancement » sur SIS Marchés, et après l’ouverture des plis sur AW Solutions, cliquez sur le bouton « import des plis électronique » (NB : la disponibilité de ce bouton est conditionnée à l’ajout du droit « Dématérialisation : importer les plis électroniques en GED » sur le profil de droits). 

Une fenêtre pop-up s’affiche alors, elle indique le nombre de plis détecté et la taille des fichiers : 
[image: ]
Une taille maximale des fichiers peut être paramétrée. Le cas échéant, un message vous informera du dépassement de la taille maximale et du refus de l’import des plis. 
Après confirmation de l’import, une ligne par candidature et offre s’ajoute dans la catégorie GED dédiée, avec un fichier ZIP contenant toutes les pièces. 
Un nouvel import des plis sur la même consultation écrasera l’import initial.
 
[image: ]
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A l’étape « Notification » de SIS Marchés, vous pouvez exporter vos décisions et les courriers liés à celles-ci vers AW Solutions. Cette action mettra à jour automatiquement les informations de la rubrique « Décisions » et intégrera les courriers au volet « Correspondance ». 

Pour y parvenir, procédez dans la façon suivante : 

· Volet fournisseurs : vérifiez que la colonne « Statut » contient les bonnes valeurs pour chaque offre puis cliquez sur le bouton « Éditer ».

[image: ]

· Page « Éditer » : sélectionnez et envoyez l’un après l’autre dans la GED les courriers relatifs à vos décisions, en vérifiant le « Nom du modèle », le « Format de sortie », le « Nom pour la GED » 
[image: ]

· GED : Avant l’envoi, n’oubliez pas de valider l’ensemble de vos correspondances. (autres actions > valider)

[image: Une image contenant texte, capture d’écran, écran
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· Etape « notification » : Revenez sur votre procédure et cliquez sur le bouton « Correspondance ». 
[image: ]

· Une fenêtre « Décision et correspondance » apparaît, contenant un tableau récapitulatif de vos courriers. Cochez les éditions à « Envoyer » et cliquez sur le bouton « Valider », 

[image: ]

Envoi des courriers depuis AW Solutions 

Après validation, vous serez redirigés vers AW Solution, dans les courriers « En préparation » du volet « CORRESPONDANCE ». Vous y retrouverez vos courriers, que vous pourrez modifier, supprimer, soumettre à validation ou envoyer. 

[image: Une image contenant texte
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Saisie automatique des décisions 

En parallèle, constatez simplement le bon export de vos décisions sur AW Solutions dans « Opérations > Saisie des décisions ». Aucune action supplémentaire requise de votre part

[image: Une image contenant texte
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La demande de devis est une alternative à la mise en ligne classique qui vous permettra de créer un guichet restreint limité aux seuls fournisseurs sélectionnés dans SIS Marchés.

                                   
· Dans « mettre en ligne », choisissez « Demande de devis » pour créer un guichet spécifique dans AW Solutions.
[image: ]

· Une fois la demande de devis exportée sur AW Solutions, cliquez sur le bouton « demandes de devis en cours ». 

                                [image: ]
· Par défaut, la consultation est en statut « Devis en préparation ».

· Depuis « Opérations » dans AW Solutions, cliquez sur « Envoyer la demande de devis », la procédure passe en « Guichet restreint en attente de pli ».
[image: ]

· A l’issue des dépôts de plis des fournisseurs sur AW Solutions, l’import des registres dans SIS-Marchés récupère les informations comme pour les procédures ouvertes.
[image: ]
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· La consultation initiale de l’accord-cadre devra avoir été gérée avec AW Solutions et celui-ci doit devra été « installé » : Les fournisseurs retenus à l’issue de l’accord-cadre sont repris et identifiables comme tels par AW Solutions


	[image: ]
	[image: ]




Extrait du registre des fournisseurs retenus sur l’AC dans AW Solutions :
[image: ]

· A l’étape de « lancement » de votre marché subséquent, Cliquez sur le bouton [image: ]

· Le marché subséquent est exporté vers AW Solutions sur l’Accord-cadre de rattachement.
[image: ]
· Activez le guichet restreint :
[image: ]

· Le marché subséquent passe en attente de plis :
[image: ]

· Les fournisseurs aptes à répondre reçoivent le courriel d’invitation à soumissionner :
[image: ]

· A l’issue des dépôts de plis des fournisseurs sur AW Solutions, l’import des registres dans SIS-Marchés récupère les informations comme pour les procédures ouvertes.


[bookmark: _Toc150792064]Export des candidatures retenues en procédure restreinte (guichet restreint)

Pour le cas des procédures restreintes, exportez ladite consultation depuis l’étape « Candidature », toujours via le bouton « Mettre en ligne ».

[image: ]

Sur AW Solutions, vérifiez, complétez et publiez l’avis de publicité relatif à la sélection préalable des candidatures qui seront admises à déposer une offre.

Sur AW Solutions, cliquez sur l’action « Activer le guichet restreint » :

[image: Une image contenant texte
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[image: Une image contenant texte
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Seuls les fournisseurs dont la candidature a été admise dans SIS Marchés sont autorisés à répondre au guichet restreint et reçoivent le courriel d’invitation à soumissionner.

Enfin, à l’issue des dépôts de plis des fournisseurs sur le guichet restreint, l’import des registres dans SIS Marchés récupère les informations comme pour les procédures ouvertes.
[image: ]
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· A l’étape de lancement, sélectionnez les candidats à consulter. Attention : Ils doivent exister dans AW Solutions et leur adresse mail doit être saisie auquel cas le message suivant apparaît :

                                  [image: ]
· Exportez la consultation via le bouton « Mettre en ligne »

· La consultation exportée dans AW Solutions apparaît en statut « Guichet restreint en préparation »
[image: ]

· Activez le guichet restreint dans AW Solutions. Le statut du guichet restreint passe « En attente de pli »
[image: ]

· Les fournisseurs identifiés dans SIS-Marchés sont exportés automatiquement :
[image: ]

· A l’issue des dépôts de plis des fournisseurs sur AW Solutions, l’import des registres permet la reprise des informations dans SIS Marchés, comme pour les procédures ouvertes.
[image: ]
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Ci-dessous la liste des cas d’erreur qui peuvent s’afficher lors de l’export d’une consultation et/ou des documents qui lui sont associées :
404	Annonce #arguments.paramURL# introuvable.
400	Erreur #strCle#, #detailsErreur#
400	Erreur #strCle#
401	Utilisateur authentifié non trouvé.
400	L'UUID #arguments.strUUID# du candidat est invalide.
404	Candidat #arguments.strUUID# non trouvé.
400	Impossible de créer le guichet restreint : #strMsgCreationImpossible#
400	Impossible de créer le subséquent : #strMsgCreationImpossible#
400	Impossible de créer le guichet restreint sans pub : #strMsgCreationImpossible#
400	Impossible de créer le devis : #strMsgCreationImpossible#
400	Impossible de faire la décision à ce stade.
400	Le paramètre 'typeCourrier' doit être MEL ou LRE.
400	L'email #leDestinataire.email# est déjà utilisé pour un autre candidat.
400	Erreur lors de la création du mail.
400	Erreur lors de la création du mail. Impossible de trouver l'UUID
400	Le paramètre 'typeAvis' doit être AAPC, RECTIF ou ATTRIB.
400	Catégorie de mail indéfinie.
400	Catégorie de mail indéfinie. 
404	Plusieurs consultations trouvées (#qryRetour.recordCount#) avec cette référence '#arguments.strIdConsultation#'.
404	Consultation #arguments.strIdConsultation# non trouvée.
405	La date d'expiration n'est pas dépassée, il n'est pas possible de créer de courriers.
400	Paramètre '#strParamVides#' obligatoire#listLen(strParamVides) gt 1 ? 's' : ''# et non vide#listLen(strParamVides) gt 1 ? 's' : ''#.
400	message=detailsErreur
405	Il est impossible d'effectuer cette action actuellement.
400	L'ID du candidat est obligatoire.
400	Le candidat (#itListeCandidats.candidatId#) n'a pas été trouvé pour le lot #itInfosDecision.numero#.
400	Pour la décision, il faut définir le champs 'Admissible'.
400	Pour la décision, il faut définir le champs 'Admis'.
400	Pour la décision, il faut définir le champs 'Selectionne'.
400	Le choix de la décision pour l'offre n'est pas disponible à ce état du marché.
400	Il n'est pas possible de choisir l'admission alors qu'admissible est à 'NA'.
400	Il n'est pas possible de choisir les offres alors qu'admis est à 'NA'.
400	Pour le lot '#itInfosDecision.numero#', il manque les candidats : #listeCandidatManquants#.
400	Pour la décision, il faut une liste de candidats pour chaque lot.
400	Pour la décision, le numéro de lot est obligatoire.
400	La décision ne permet pas actuellement de faire une dissociation de candidature (une candidature à 'NA', et une autre à 'OUI' ou 'NON').
400	La décision ne permet pas actuellement de faire une dissociation d'offre (une offre à 'NA', et une autre à 'OUI' ou 'NON').
400	Le marché contient des lots et la décision ne porte sur aucun des lots.
400	Les lots (#listeLotsManquants#) n'ont pas été traités lors de cette décision.
405	Il n'est plus possible d'apporter des modifications à l'avis passé en référence. Il est en préparation dans AWS-Achat, veuillez supprimer l'avis en préparation pour pouvoir en créer un nouveau.
405	Il n'est plus possible d'apporter des modifications à l'avis passé en référence. Il est en cours de publication dans AWS-Achat. Veuillez attendre l'expiration pour pouvoir en créer un nouveau.
405	Il n'est plus possible d'apporter des modifications à l'avis passé en référence. L'état de celui-ci dans AWS-Achat ne le permet pas.
400	#strErreurLot#
405	L'état du courrier ne permet pas sa suppression.
405	L'état du courrier ne permet pas l'ajout de pièces jointes.
400	La pièce jointe est obligatoire.
400	L'UUID #arguments.strUUID# du courrier est invalide.
404	Le courrier #arguments.strUUID# n'a pas été trouvé.
409	Le courrier #arguments.strUUID# a déjà été envoyé.
401	Utilisateur authentifié non trouvé.
404	La pièce jointe #arguments.pjUUID# n'a pas été trouvée.
404	Le mail lié à cette pièce jointe n'a pas été trouvé.
405	L'état du courrier ne permet pas la suppression de la pièce jointe.
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