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La présente note de version récapitule les améliorations et corrections apportées dans 
la version 8.2024#2, soit les travaux réalisés entre avril et juillet 2024.  
 
Contenu de la version : 
 

 
Nouvelles fonctionnalités Refonte de la présentation SIS Marchés 

Réactivation des alertes dans le suivi contractuel 

 
Partenariats Traçabilité des actions administrateurs 

Choisir son niveau de computation des seuils 

 Amélioration continue Récupération des cotraitants et sous-traitants dans eOffre 
« Split » des courriers négociation, précisions, mise au point 
Enrichissement de la matrice Excel de notation 
Enrichissement des Indicateurs SPASER 
11 autres améliorations des éditions 
3 améliorations de clauses 

 
Maintenance 53 anomalies corrigées 

 
 
 

1. NOUVELLES FONCTIONNALITÉS 
 
 

 Nouvelle présentation SIS Marchés  
 

La charte graphique et la navigation de SIS Marchés ont été totalement revues afin :  
- De moderniser la présentation ; 
- De faciliter l’appropriation par des utilisateurs occasionnels ou débutants ; 
- De prendre en compte les attentes des utilisateurs confirmés. 

 
Il s’agit d’une première étape de l’opération de modernisation et de simplification de 
l’ergonomie de SIS Marchés, qui sera suivi d’un enrichissement de la page d’accueil 
en version 2024#3 (octobre) puis de la refonte des formulaires en version 9.2025#1 
(janvier).  

Maquette Définition du projet en version 9 : 
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Les impacts à prendre en compte pour la version 2024#2 sont les suivants : 
 

A gauche : le menu est 
désormais fixe, ne disparait 
plus lorsqu’on sélectionne un 
module. 
 
Le menu gauche peut être 
replié en double cliquant sur 
le titre de l’onglet du 
formulaire ouvert ou en 
cliquant sur la petite flèche 
en bas. 
 
Si besoin le menu gauche 
défile au survol de la souris 
via la molette. 

 

Les compteurs sont supprimés 
à gauche, convertis en filtres 
au-dessus des tableaux   

 

 

En haut tout est regroupé sur 
le nom de l’utilisateur : 
déconnexion, à propos, nom 
de l’organisme et du profil, 
compte 

 

 
 

Le style des listes a été allégé 
avec la suppression des 
« pyjamas » remplacés par la 
surbrillance de la ligne 
survolée. Les polices ont été 
ajustées pour améliorer la 
lisibilité. 
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Il n’y a plus de double 
tableau à l’écran ni de 
double « ascenseur » pour 
faire défiler les listes, un 
bouton « Voir plus » permet 
d’afficher par série de 50 
lignes  
Le suivi n’est plus découpé 
en 3 sous-menus, toutes les 
fonctionnalités sont réunies 
depuis la liste des contrats. 
Un unique bouton permet de 
créer acte, commande, 
prestation et calcul et 
d’accéder aux listes 

 

 

Il est possible d’afficher la liste 
des autres formulaires du 
suivi, transverses à tous les 
contrats (bons de 
commande, actes…) 

 

 
 

Dans Pilotage, il est désormais 
possible d’ouvrir plusieurs 
fonctionnalités de pilotage 
sur des onglets différents 
(kanban, agenda, 
programmation, 
renouvellement) 

 

Le menu Réunion a été 
déplacé dans Pilotage pour 
simplifier l’accès à la liste des 
consultations 
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La bibliothèque est 
réorganisée par thématiques, 
avec plus de menus du fait 
de la suppression des 
compteurs à gauche 

 
Dans certaines listes des 
bibliothèques ou modules de 
pilotage, les options de filtre 
et recherche sont accessibles 
en cliquant sur l’icône 
« Filtres » au-dessus du 
tableau  

 

 

Une entrée permet 
d’accéder au profil AW 
Solutions depuis le menu   

 
Pour vous laisser le temps de vous approprier la nouvelle ergonomie, il est possible de 
revenir à l’ancienne présentation, par poste utilisateur, en cliquant sur le nom de 
l’utilisateur. La nouvelle présentation reviendra automatiquement au bout de 7 jours. 
NB : certaines évolutions « graphiques » ne seront pas disponibles avec l’ancienne 
présentation. Cette option sera supprimée en 2024#3.  
 
 

 Personnalisation simplifiée et format DOCX 
 

Avec l’intégration de BI-Publisher dans sa version 12, qui a connu une longue phase 
de stabilisation, l’option de personnalisation simplifiée est enfin disponible.  
 
Depuis Bibliothèque > Mise en forme, l’administrateur fonctionnel dépose son ou ses 
logos, choisit une police parmi celle proposées, 3 couleurs en remplacement du 
orange (puces, liserés), gris foncé (fonds d’entête de tableau) et gris clair (bordures 
de tableaux). Cette présentation s’appliquera automatiquement sur toutes les 
éditions standard (non personnalisées) pour vous permettre de mettre les éditions à 
votre charte graphique, tout en bénéficiant de la maintenance de ces éditions.  
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Cette fonctionnalité implique un paramétrage technique, sera progressivement 
déployée sur le SaaS, puis proposée via une prestation pour les sites en internalisé. 
 
Cette migration en BI-Publisher 12 s’accompagne du passage automatique de toutes 
les éditions du format RTF au format DOCX. 
 

 
 

 
 Choisir son niveau de computation (partenariat Polynésie)  

 

Dans le cadre de ce partenariat avec la Polynésie, l’administrateur fonctionnel peut 
décider que les contrôles de computation des seuils s’effectuent non plus à l’échelle 
de l’organisme, mais au niveau des Services ou regroupement de Services, via le lien 
« Rattaché à ». Le contrôle peut donc s’effectuer sur l’ensemble des services 
rattachés à un même service, ou si le service n’est pas rattaché à un autre service, 
sur ce service seul. 
 

 
 
Cette possibilité intéressera les sites multi-organismes (EPCI, établissement national…) 
qui n’ont pas créé autant d’organismes que de personnes morales, mais uniquement 
un seul pour des raisons de facilité d’administration fonctionnelle, et qui ne pouvaient 
donc pas activer la computation des seuils.  
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 Traçabilité des actions administrateurs (partenariat Polynésie)  

 

Dans le cadre de ce partenariat avec la Polynésie, toutes les actions réalisées par 
l’administrateur fonctionnel au niveau de l’organisme, des services, des profils et des 
utilisateurs sont retracées dans un journal au format texte.  
 

 
 
Cette fonctionnalité implique un nouveau droit administrateur « Bibliothèque > 
Organisation > Voir les traces ».  
 

 
 

 
Tous nos remerciements pour sa confiance au Gouvernement de Polynésie 
dont le partenariat contribue à de nouveaux enrichissements des 
fonctionnalités standard de SIS Marchés®.  
 

 Réactivation des alertes dans le suivi contractuel  
 

Les alertes dans le suivi contractuel n’étaient plus opérationnelles. Elles sont remises en 
service : échéance de reconduction, échéance d’affermissement, fin du contrat ou 
d’un élément du contrat, fin de garantie.  
 
Les alertes doivent être activées dans Bibliothèque > Alertes, avec le cas échéant des 
destinataires par défaut, en global ou par service, une échéance à ajuster. Puis la liste 
des destinataires est confirmée ou adaptée contrat par contrat depuis « Liste des 
destinataires. » 
 
A cette occasion les alertes sont séparées en 2 : les alertes standard (le référentiel 
éditeur) et les alertes « collectivité », activées et éventuellement personnalisées pour 
vos besoins.  
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2. AMÉLIORATION CONTINUE 
 
 Liste des améliorations des modules (6) : 
 

Module Description 

AW Solutions Lors de la remise de l’offre dans AWS, le fournisseur a la capacité de saisir les 
cotraitants et sous-traitants avec qui il répond. Ces données sont désormais 
récupérées dans SIS Marchés, à l’ouverture des plis, dans le tableau 
« Cocontractants ». Si le fournisseur n’existe pas déjà dans la bibliothèque (via 
SIRET ou Raison sociale & Code postal), il est créé à cette occasion. Les montants 
par cotraitants et sous-traitants ne sont pas encore récupérés, prévue pour avant 
la fin de l’année 

Editions Les éditions Courriers de négociation, Demande de précisions, Mise au point sont 
désormais obtenues séparées par fournisseur et réunies dans 1 zip comme les 
autres courriers. Cette modification impacte la personnalisation : il convient de 
supprimer les balises début et fin de répétition en début et fin de document, 
reporter les modifications signalées en rouge dans les éditions standard 

Interfaces Libriciel : Possibilité de renvoyer un document rejeté (Actes), de recevoir dans SIS 
Marchés le retour en cas de rejet (Actes et Parapheur) 

Projets Dans le cadre des adaptations pour la Polynésie, une modification bénéficie 
également au code de la commande publique : les projets passés en 
groupement de commande ne sont plus comptabilisés dans le contrôle de 
computation des seuils lié à la nomenclature d’achat 

Référentiels Masquage des mots de passe dans Serveurs, à des fins de sécurité 

Référentiels Ajout de la possibilité de désactiver les intervenants, de filtrer la liste selon le statut 
activé ou non des intervenants 

Sécurité Remplacement du système de captcha en cas de mot de passe en erreur, 
remplacé par un délai de plus en plus long entre chaque saisie de mots de passe 
erroné, suivi d’un blocage du compte à 10 tentatives 

 
 Liste des améliorations des éditions (14) : 
 

Document Description 

Pièces du DCE 

AE L’annexe AGEC est reportée sur un document à part dans Formulaires DC, 
n’est plus conditionnée via la CPV de la consultation, à ajuster 
manuellement en attendant possible amélioration 

AE Ajout de l’icône eOffre si la fonctionnalité est activée 

ATTR1 En MOE, modification du texte provisoire / définitif en fonction du choix de 
rédaction fait sur la clause « Coût prévisionnel des travaux » 

ATTR1 Restitution redondante des éléments du contrat, - vides en trop 

ATTR1 Ajout d’une rubrique et données sur la mise au point (date, commentaire) 

CCAP Correction du sommaire défectueux sur l’article 8 Litiges et sanctions 

CCAP Possibilité de restituer en annexe des clauses personnalisées sur la définition 
des éléments de mission 

CCAP Affichage d’un texte en double sur la clause environnementale (le contrat 
prévoit…) 
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Document Description 

CCAP Regrouper les clauses additionnelles sur les pénalités pour retard dans le 
tableau pénalités 

RAPC Le clause « Marché réservé » n’est pas restituée 

Documents de procédure 

Avis d’attribution Erreur dans certains cas de restitution du titulaire 

Matrice de notation Ajout des 3 autres méthodes de notation du critère prix de la DAJ (à choisir 
dans une barre déroulante), ajout des montants TTC et de la possibilité de 
noter le prix sur le HT ou le TTC, ajout des champs estimation, offre mini, maxi, 
moyenne, nombre d’offres, seuils de détection des OAB (selon méthode 
FFB), avec visuel en orange pour les suspicions, affichage des fournisseurs en 
cas de filtrage des données par critère 

Documents d’exécution 

Dossier de paiement Ajout du code index normalisé dans la partie Etat de variation (suite aux 
rebasements des index en avril) 

Documents statistiques 

Computation Ajout procédure et article de référence 

Rapport d’activité Ajout du code nature détaillée pour faciliter statistiques personnalisées 

SPASER Ajout de l’indicateur « total ESS » (nombre et montants) 

SPASER Ajout du référentiel de la plateforme de l’inclusion pour augmenter le 
recouvrement des indicateurs sur EA, ESAT et SIAE via le SIRET du titulaire 

 
 Liste des améliorations des clauses (4) : 
 

Clause Description 

Limitation du nombre de candidats 
((thème 0) 

Ajout d’un choix sans nombre minimum ni maximum 

Offres électronique (thème 0) Ajout d’un texte pédagogique pour les certificats de signature 

Piquetage (thème 6) Ajout d’un choix en cas de lot pour préciser le titulaire du lot 
concerné par l’obligation 

Sous-traitance (thème 7) Correction coquille sur « Le sous-traitant à droit » 

 
Tous nos remerciements pour la vigilance et les suggestions notamment de : CA Beauvais, CD16, CD33, 
CD76, CD82, GIRONDE RESSOURCES, Région Grand Est, Tarn Habitat, Val de Berry, Versailles.  
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3. RÉSULTAT DE LA MAINTENANCE CORRECTIVE (53) 
 

Réf. Module Description 

SM-15025 Alertes Absence de l'accent sur le mot prévision dans les courriels 

SM-15527 AWS Correction de l’erreur sur les AIC en cas de critère unique 

SM-15639 AWS eOffre > Ne pas proposer si Serveur non paramétré 

SM-15659 AWS eOffre > Ne pas proposer pour les procédures non encore 
fonctionnelles (devis, MNSC, MS, restreints) 

SM-15724 AWS eOffre > par défaut le bouton est à OUI mais impossible de 
passer à NON  

SM-15666 AWS Erreur dans le report de la procédure MAPA par rapport au seuil 

SM-15348 Editions Référence de passation incomplète pour "Services sociaux et 
autres services spécifiques" 

SM-15356 Editions Doublons de données dans l'édition Statistiques fournisseurs 
dépôts 

SM-15535 Editions Données du contrat non restituées dans le certificat pour 
paiement de certains calculs de solde 

SM-15571 Editions Suppression de la restitution des clauses par éléments du contrat 
qui altérait les performances en cas de lots & reconductions 
nombreux 

SM-15592 Editions Données du contrat non restituées dans les pièces de paiement 
de certains calculs de solde 

SM-15747 Editions Le champ montant maximum d'un accord-cadre sans lot n'est 
plus restitué dans les éditions du DCE 

SM-15528 Fournisseurs Fiche fournisseur > les n° des marchés évalués ne s'affichent pas 

SM-15439 GED Pas de reprise du nom du fichier modifié avant l'intégration dans 
la GED pour l'AE par lot 

SM-15440 GED L'affichage du nombre de documents à télécharger est parfois 
faux lors de la validation d’une tâche 

SM-15441 GED Affichage prénoms et noms dans suivi des révisions 

SM-15526 GED Absence de message de confirmation à la suppression d'un 
document depuis l'écran révision 

SM-15701 GED Pas de mise à jour du nombre de documents dans la colonne 
« Révision(s) » de la GED en cas de suppression 

SM-15503 Interfaces SAFETENDER : problème de caractères accentués dans les 
libellés après export 

SM-15505 Interfaces SAFETENDER : dépôt par lot, les lignes de plis par lot ne sont pas 
correctement importées 

SM-15575 Interfaces SAFETENDER : message bloquant sur la date de lancement 

SM-15489 Passation Les justificatifs non fournis passent fournis en Notification 

SM-15766 Passation Erreur à l’ajout d’un complément rectificatif au lancement 
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Réf. Module Description 

SM-15468 Projet Ajout d’un contrôle sur la plage de remboursement de l'avance 
(taux fin – taux début > taux avance)  

SM-15674 Projet AC à BC sans mini avec maxi : message d'erreur bloquant qui 
demande de passer en formalisée alors que le montant maxi est 
conforme pour un MAPA 

SM-15705 Projet Correction du blocage nomenclature sur les AC en MAPA sans 
minimum 

SM-15760 Projet Le montant des contrats notifiés n'est plus pris en compte dans la 
computation 

SM-15855 Projet Formulaire rédaction nomenclature achat : l'ordre d'affichage 
des familles d'achat ne respecte pas l'ordre numérique du code 

SM-14308 Projet Masquer le type Autre acheteur en cadre réglementaire « CCP » 

SM-13794 Référentiels Problème pour désactiver certaines formules et index 

SM-14860 Référentiels Suppression de la possibilité de modifier une formule utilisée sur 
un contrat 

SM-13755 Reports Perspective « Consultations/lots/contrats », les données ne sont 
pas entièrement restituées en cas de lots 

SM-15436 Reports La planification des rapports SIS Report perspective Editions ne 
fonctionne pas 

SM-15875 Reports Perspective prévision : le filtre sur le champ nomenclature 
exercice dysfonctionne 

SM-13036 Suivi Interdire de supprimer des lignes de prix dans un bon de 
commande s'il a fait l'objet d'au moins une prestation 

SM-14015 Suivi Le statut des postes reste "A lancer" suite à acte de 
reconduction 

SM-14519 Suivi Contrat à phases et postes : les items proposés dans la po-pup 
de création de prestation sont incorrects 

SM-14867 Suivi En accueil le Type de contrat affiche MS au lieu de Marché 
subséquent 

SM-15145 Suivi Erreur de calcul du montant de règlement TTC - marché 
ordinaire avec cotraitant, retenue de garantie déduite, 
rattrapage ou complément de variation 

SM-15318 Suivi Validation des actes modificatifs bloquée lorsque le contrat 
comporte des lignes de prix pour lesquelles l'objet est vide 

SM-15471 Suivi Avenant et autre modification : dysfonctionnement du contrôle 
sur les quantités prévues/réalisées 

SM-15490 Suivi RG déduite 2 fois sur le règlement dans le cas où le calcul (en 
mode non-compensation recette / dépense) prévoit également 
un remboursement d'avance 

SM-15494 Suivi Calcul de RG faux sur un AC à bons de commande avec 
caution personnelle 

SM-15507 Suivi PES Marchés : les PJ doivent être en compressées en format GZIP 

SM-15661 Suivi Erreur 500 à la validation des contrats 
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Réf. Module Description 

SM-15673 Suivi Impossible de valider un avenant et un acte autre modification  

SM-15690 Suivi Lorsqu'on solde un bon de commande qui ne comporte pas de 
délais sur les lignes de prix : supprimer le contrôle bloquant 

SM-15691 Suivi Acte : ne réaliser le contrôle sur les quantités que si la 
modification porte sur les quantités 

SM-15715 Suivi Si on modifie la forme d'un élément de contrat de « sans mini ni 
maxi » à « avec mini et/ou maxi », lors de la saisie du contrat ou 
par acte modificatif, les montants HT, TAX et TTC ne sont pas 
correctement réinitialisés et faussent les contrôles  

SM-15720 Suivi Le montant d'avance affiché dans l'acte de sous-traitant est 
diffèrent de celui affiché dans le contrat 

SM-15726 Suivi Prix : absence des valeurs par défaut "en quantité" et "%" dans la 
colonne mode saisie sur les nouveaux organismes 

SM-15876 Suivi Import contrats : les valeurs "avec mini et/ou maxi" et "sans mini ni 
maxi sont toujours rejetées lors de l'import 

 

NB : certaines de ces anomalies les plus critiques étaient déjà corrigées dans les différents patchs livrés 
depuis la 8.2024#1 >> 
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4. ANOMALIES CRITIQUES CONNUES DANS LA VERSION (24) 
 

Réf. Module Description 

SM-15934 Alertes Dysfonctionnement de l'initialisation des destinataires d'alertes dans un 
environnement multi-organismes 

SM-15977 AWS L'export d'une consultation de + de 300 lots plante à l'export 

SM-15867 Bibliothèque L’option "Imputations obligatoires = Oui" ne fonctionne pas sur le projet 

SM-15894 Bibliothèque Dans les éditions du projet, les modèles "Contrat mixte" et " Règlement de 
la consultation en restreint" sont proposés par défaut 

SM-15931 Bibliothèque Il ne devrait plus être possible de modifier les index d'une formule utilisée 
dans des contrats 

SM-15762 GED Empêcher la désactivation de la catégorie SANS CATEGORIE 
PARTICULIERE  

SM-12933 Passation La "Procédure avec négociation", sans publicité, prévue à l'Article R2124-
3 6° (Offres irrégulières ou inacceptables) n'est pas traitée > impose 
publication 

SM-15022 Passation Offres détaillées > cas tranches - phases > le montant des offres détaillées 
sur les tranches se rajoute au montant total 

SM-15206 Passation Impossible d'ouvrir certaines consultations lorsque le nombre de lots x 
nombre de fournisseurs est très important 

SM-15843 Projet La computation des seuils s'effectue sur une consultation relancée en 
procédure de passation autre que sans publicité ni mise en concurrence 

SM-15962 Projet Temps de réponse très long en projet de consultation avec 400 lots et 
reconductions 

SM-15823 Rédaction Si unique clause dérogatoire ou choix par défaut > l'afficher dans les 
dérogations du ccap sans enregistrer ou valider la clause 

SM-14881 Suivi Sous-traitant de 2d rang à prix fermes et paiement direct rattaché à un 
sous-traitant aux conditions du marché : la variation est affectée au 
titulaire alors qu'elle devrait être afffectée au sous-traitant de rang 1 

SM-15272 Suivi Si on a saisi une ventilation pour l'offre attribuée à un accord-cadre avec 
montants mini/maxi, et qu'on bascule le contrat dans le suivi, les 
montants HT et TTC sont alimentés à tort dans les éléments du contrat 

SM-15338 Suivi Anomalie lors de la création du calcul d'avance sur un contrat à lots et 
tranches non lancé 

SM-15484 Suivi La déclaration de 2 sous-traitants qui refusent l'avance avant lancement 
du contrat altère le montant d'avance à verser au titulaire 

SM-15591 Suivi Erreur de contrôle du disponible lorsqu'on revient en modification sur un 
bon de commande créé dans une version antérieure du contrat , et que 
les montants du contrat ont été modifiés 

SM-15641 Suivi Bon de commande > En date fixée les dates de début et fin d'exécution 
changent en fonction de la date de début de notification 

SM-15778 Suivi Dévalidation d'un bon de commande sur lequel on a saisi une prestation 
cochée 'dernière prestation'. Le disponible n'est pas correctement 
recalculé et bloque la revalidation du BDC. 

SM-15830 Suivi Lorsqu'on rouvre un bon de commande qui ne comporte pas de délais 
sur les lignes de prix (après dévalidation notamment), il faudrait initialiser 
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Réf. Module Description 

le délai à partir de celui du bon de commande pour ne pas être bloqué 
à la validation 

SM-15872 Suivi Déclaration de sous-traitant sur un contrat > 12 mois : le recalcul de la 
part d'avance du titulaire ne tient pas compte du prorata temporis 

SM-15887 Suivi Des contrôles incohérents sur dépassement des quantités prévues 
subsistent dans certains actes ne comportant pas de modification de 
quantité 

SM-15952 Suivi Création du contrat à partir d'une consultation : les sous-traitants sont 
repris sans le lien avec le titulaire 

SM-15991 Suivi Les montants renseignés dans les postes d'imputations d'un règlement 
alimentent à tort le montant réglé total du marché  

 

NB : Ces anomalies seront corrigées par patch dans les semaines à venir.  
 
 

5. AMÉLIORATIONS & CORRECTIONS PRÉCÉDENTES 
 

Version 8#2024.1, avril 2024, télécharger le Lisez-moi 

Version 8#2023.3, octobre 2023, télécharger le Lisez-moi 

Version 8#2023.2, juin 2023, télécharger le Lisez-moi 

Version 8#2023.1, avril 2023, télécharger le Lisez-moi 
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6. FAQ 
 
Module Description 

Définition Comment ajouter les missions de MOE ? En ajoutant des phases et en associant les phases aux 
missions de MOE 

Rédaction Comment générer un contrat CCP et non CCAP ? En ajoutant la Clause technique dans le 
contrat 

Rédaction Comment prévoir que c’est le fournisseur qui fixe le délai d’exécution dans l’acte 
d’engagement ? En ajoutant un critère paramétré en tant que type « Délai » dans la 
consultation 

Rédaction Comment personnaliser les contrats ? En créant de nouveaux modèles et clauses ou en 
dupliquant modèles et clauses standard, en ajustant le contenu aux besoins et si souhaité en 
désactivant modèles standards. Pour le contenu des clauses il ne faut en aucun cas faire des 
copier/coller direct depuis Word, mais faire clic droit « coller en format texte ». NB : il faut 
attendre 10mn pour que les modifications administrateur soient répercutées côté utilisateur 

Rédaction Comment gérer les accords-cadres en quantités ? Choisir la forme avec mini/maxi, laisser les 
montants à 0, dans le contrat il sera précisé « en quantité ». Les quantités mini/maxi peuvent 
être renseignées dans le détail des prix et sont restituées dans le bordereau des prix 

Rédaction Comment gérer la reconduction en cas de lots ? En créant les lots, puis sous chaque lot, créer 
les périodes. Il s’agit de la solution standard préconisée, dans la mesure où chaque lot peut 
avoir des reconductions différentes, chaque période peut avoir sa propre durée ou montants 
mini/maxi. La structure peut s’avérer lourde si toutes les données sont homogènes. Dans ce cas, 
et si l’organisme n’utilise pas le module de suivi, il est possible de ne pas saisir les périodes dans 
la structure, et d’ajouter la clause à la carte « Reconduction » pour saisir les caractéristiques. Il 
est possible enfin de dupliquer les éléments dans la structure et d’ajuster chaque reconduction 

Rédaction Comment distinguer durée et délai dans le cas d’un marché ? En saisissant un délai dans 
l’élément consultation, puis en saisissant les délais dans la structure, le cas échéant en insérant 
un unique poste. Dans le contrat, la durée sera restituée par le délai saisi au niveau de la 
consultation, et le délai par celui ou ceux de la structure.  

Rédaction Comment mettre à jour la table des matières du contrat : en sélectionnant la table des matières 
puis en appuyant sur la touche F9 ou touches Fn+F9. 

Passation Comment trier les Membres de réunion par ordre de préséance dans les PV de réunion : en 
complétant pour chaque membre un numéro d’ordre dans le champ « code externe ». 

Passation Comment valoriser la date limite dans le courrier de demande de précisions, compléments ou 
négociation ? En créant en fin d’écran une action du type adéquat et en renseignant 
l’échéance dans la dernière colonne. 

Passation Est-il possible de modifier le projet de consultation une fois celui-ci validé et lancé ? Oui, sous 2 
conditions. Cette possibilité relève d’un droit utilisateur (« Besoins > Projet > Modifier en cours »). 
De plus certaines modifications ne sont pas immédiatement effectives en fonction de la 
modification apportée et de l’étape en cours de la consultation. Exemple : si on ajoute des 
justificatifs alors que la consultation est à l’étape Ouverture, les modifications ne seront pas 
visibles. C’est lorsque la consultation arrive à une l’étape que certaines données sont initialisées 
et plus modifiables. Aussi, en cas de besoin de modifier les données, il convient de revenir à 
l’étape précédente, puis de revenir à l’étape courante pour voir les modifications prises en 
compte.   

Passation Quelles informations minimales saisir pour valoriser correctement les statistiques RSE (SPASER, 
tableau de pilotage) ? 

- Marché réservé, Clause sociale et Environnementale Oui/Non (Détails > Autres règles 
contractuelles) 

- Heures d’insertion (Détails > Autres règles contractuelles ou Notification) 
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Module Description 

- Critère social et environnemental (Détails > Règles d’attribution, champs 
Correspondance dans Bibliothèques > Justificatifs) 

- Date de lancement des Consultation et Date de notification des contrats 
- Pour les titulaires, PME Oui/Non (Bibliothèque fournisseurs) 
- Pour les titulaires, Type de société (ESAT, EA, SIAE dans Bibliothèque fournisseurs) 
- Pour les titulaires, Code postal (Bibliothèque fournisseurs, et départements locaux dans 

la feuille Paramètres des fichiers Excel Pilotage achats et marchés & SPASER) 

 


